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THONG BAO

Vé viéc phén cong nhiém vu thanh vién BCN Khoa

- Cén clt Quyet dinh s6 547/QD-DHNH, ngay 01/03/2019 ctia Hiu truéng Truong
Dai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh vé viée ban hanh Quy dinh chire ning, nhiém
vy va quyén han cua cua céc don vi thude, tryc thudc Trudng Pai hoc Ngéan hang Thanh
phd Hd Chi Minh;

- Ciin ctr Quyét dinh s6 947/QD-DHNH, ngay 13/5/2020 cta Hiéu trudng Trudng
Dai hoc Ngan hang Thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché “Vj tri chirc nang,
nhiém vu cua B mon va trach nhiém, quyén han cta lanh dao B mon thudc Khoa™;

-Can cr Quyét dinh s6 2719/QD-DHNH, ngay 30/11/2020 cia Hiéu truéng
Truong Pai hoc Ngén hang Thanh phé Hb Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
ddi véi gidng vién Truong Pai hoc Ngan hang Thanh phé Hd Chi Minh:

-Can ¢ Quyét dinh s6 2180/QD-DHNH, ngay 04/10/2019 ciia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Ngén hang Thanh ph Ho Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché dam béo
chatluong Trudng Dai hoc Ngén hang Thanh phé H6 Chi Minh;

- Cin ctr vao nhu cau cdng téc, ndng luc can by va nhan sy hién tai cia BCN Khoa;
Khoa Kinh té quéc té thong bao phén cong cong viée cu thé cia BCN khoa nhu sau:

1. Ong Ha Vin Diing - Truwéng khoa
La nguoi didu hanh chung va chiu trach nhiém toan b hoat déng khoa. Mang cong viée
truc tiép phu trach bao gom: cong tac nhén sy va bao vé chinh tri ndi bd; cong téc thi dua
khen thudng; quan ly dao tao sau dai hoc; phét trién céc hé, bac, hinh thic dao tao; hop
tac qudc té; tai san - tai chinh; cong tac tuyén sinh; cong tdc Cong doan; phu trach Poan
thanh nién va Hoi sinh vién; thuc hién céc cong viée lién quan dén cac don vi: VP Hoi
d(‘“)ng Truong, Phong TCCB, Vién DTQT, Phong Dao tao, Khoa SPH, Phong CNTT,
phong tai chinh, phong Tuyén sinh va TT, tap chi KT&NHCA, céc khoa.

Tham gia giai quyét cac cong viéc thudc linh vuc duge phan cong cho phé trudng khoa
khi duge dé nghi hoidc th:?iy can thiét.

Phu trach mét s6 cong viéc thude linh vuc quén ly vi du nhu:




- T4 chire thuc hién nhiém vu chinh tri, tu tudng va xdy dung dao dirc, van hoa van minh
cong s& phu hgp véi méi truedng gido duc;

- Quan ly nhén su, lap ké hoach chién lugc phat trién nhan su cua Khoa va dé xuét tuyén
dung nhan sy phit hgp véi nhu ciu vi tri cong viée;

- Lap bang phén cong nhiém vu cho cac cp quan ly ctia Khoa, xdy dung quy ché lam
viéc va phan cong nhiém vu pht hgp véi ting vi tri viéc 1am;

- T6 chuc thuc hién viéc nhéan xét, ddnh gia mirc dd hoan thanh nhiém vy, binh bau thi
dua d6i v6i nhan sy ctia Khoa; tham gia danh gié can b quén ly theo quy dinh cta nha
truong;

- T4 chire, chu tri cac cude hop ciia Khoa dé danh gid két qua thuc hién cong viée va trién
khai ké hoach, nhiém vu méi;

- Xay dung ké hoach hoat dong hang nim cua Khoa;

- Trién khai thyuc hién ké hoach ra soat, danh gia, hiéu chinh va xay dung méi céc chuong
trinh dao tao do Khoa quan ly;

- Dénh gia, phé duyét ké hoach td chirc sinh hoat chuyén mén cia cac TBM, gidm st két

qua thyuc hién;...
2. Ba Pham Thi Tuyét Trinh - Phé truwéng khoa

Gitp viéc cho Trudng khoa, phu trach hanh chinh — nghién ctru khoa hoc — cong tac sinh
vién phu trach thuc hién: cong tic tdng hop va hanh chinh; cong tac nghién ciru va quan Iy
khoa hoc; cong tac dao tao ngfm han; phu trach truc tiép cong tac sinh vién va hd trg sinh
vién; thuc hién céc cong viéc li€én quan dén cac don vi: Vin phong, phong QTTS, Trung
tam SV va QHDN, Trung tim quan 1y dich vu va luu tra sinh vién, Vién NCKH va CNNH,
Trung tam Dao tao tur xa va tu van chuyén giao cong nghé, Trung tdm FLIC; phu trach mot
s6 cong viéc thude linh vyc quan ly vi du nhu:

- Phu trach céc béo céo dinh ky (thang, quy, ndm) va dot xuét vé& cdc mat hoat dong cua
Khoa theo quy dinh va yéu cdu;

- Quan 1y tai san va trang thiét bi cia van phong Khoa;

- Phu trach xay dung céac quy dinh, quy ché khac cua Khoa;

- Phan cong, gidm sat viéc thyc hién lich truc khoa cua giang vién;

-Lép ké hoach, thuc hién, téng hop hoat ddng nghién ctru khoa hoc (hdi théo, toa dam, cude
thi, chuyén dé...) cho giang vién va sinh vién;...

Thuc hién bao cdo dinh k¥ va dot xuat cho Truong khoa vé cac cong viéc dugce phén cong;




Thuye hién céc nhiém vu khac khi Truong khoa giao hogc uy quyén.

3. Ba Lé Thi Anh Tuyét — Pho trwéng khoa
Gitp viéc cho Trudng khoa, phu trach dao tao, cong tac khao thi va dam bao chat lugng;
Thue hién bao céo dinh ky va dot xuat cho Trudng khoa vé cac cong viée duge phan cong;
Thuc hién cac cong viéc lién quan dén cac don vi: Phong dao tao, Phong KT&DBCL, phong
Thanh tra, Thu vién; phu trach mot sd cong viéc thudc linh vuc quan 1y vi du nhu:
- Phu trach hoat ddng dao tao, phan cong gidr giang, xac nhan ké khai thanh toén gi¢ giang
cua giang vién;
- Phu trach cong tic dam bao chét lugng; cong tac du gid, danh gid hoat dong giang day
cua giang vién Khoa;
- T chire thuc hién cong téc ra d&, chim thi, ky xac nhén bang diém thi cidc mén hoc do
Khoa quan ly; T chirc cong tac coi thi clia Khoa; cac hoat dong ra soat, xdy dung ngén
hang cau hoi thi két thiic hoc; xéc nhan don xin hoan thi két thic hoc phén cua sinh vién;
cong tac KLTN, BCTT;
- Phu trach cong tac hoc li€u; ...
Thue hién bao céo dinh ky va dot xuét cho Trudng khoa vé cac cong viéc duogc phan cong;

Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Truéng khoa giao hodc iy quyén.

Noi giti: TRUONG KHOA
- Ban website khoa;

- Luu van phong khoa.
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