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1. Giai thich tir ngir

- Khoa: 12 Khoa Kinh té quéc té (viét tit 1a “KTQT”)

- Truong: 12 truong Pai hoc Ngan hang Thanh phd Ho Chi Minh

- Béo Céo Thuc Tap (viét tit 1a “BCTT”): 1a vin ban do sinh vién viét duéi sy hudng
dan cta Giang Vién Hudng Dan, trén co so cong viéc thuc té ma sinh vién duoc tiép
can tai T6 Chirc Thuc Tap.

- Chuong Trinh Thuc Tap (viét tit 1a “CTTT”): 1a chuong trinh dinh hudng thyc hanh
danh cho sinh vién nam 3 va 4, dap mg yéu ciu cta chuong trinh dao tao va phuc vu
phat trién nghé nghiép cho sinh vién sau khi tot nghiép. Chuong trinh nay dugc T6
Chute Thuc Téap quy dinh va thong bao cho sinh vién va/hoac Khoa, Truong.

- Cong viéc thuc tap: 1a nhiing cong viéc, nhiém vu cu thé trong Chuong Trinh Thuc Tép
ma sinh vién duoc tiép can, truc tiép tham gia, dugc hudng dan thuc hién trong qua

trinh thyc tap tai Td Chirc Thuc Tap.
- Sinh vién (viét tat 1a “SV): 1a sinh vién ciia Khoa/Trudng.

- Sinh vién thuc tap (viét tit 1a “SVTT"): 1a sinh vién ctia Khoa KTQT, ding ky va thuc

hién hoc phﬁn Thyec tap cudi khoa.

- Giang vién huéng dan (viét tit 1a “GVHD”): 1a giang vién cta Khoa KTQT, dugc Khoa
phan cong huéng dan SVTT thyc hién hoc phﬁn Thuyc tap cudi khoa.

- Giang vién chdm tay 2 (viét tit 1a “GVT2”): 1a giang vién ctia Khoa KTQT, dugc Khoa
phan cong chim tay 2 BCTT cua SV.

- Céanbo huéng dan (viét tit 1a “CBHD”): 1a nguoi lam viée tai T6 Chirc Thyc Tép, duoc
T Chirc Thuc Tép phan céng huéng dan SV thyc tap tai T6 chic trong qué trinh thyc
tap.

- T Chirc Thyuc Tap (viét tit 1a “TCTT”): 1a t6 chirc kinh té, chinh tri, x3 hoi, c6 con ddu
riéng, thuc hién chirc ning cung cép san pham, dich vu cho nén kinh té, hodc t6 chirc
phi chinh phi, co quan nha nudc c6 hoat ddng phit hop véi nganh Kinh té qudc té, tiép

nhéan SV vao thyc tap tai Tb chite.



2. Quy dinh chung

2.1. Diéu Kién thye hién hoc phin Thye tip tot nghiép

Sinh vién da hoc cic mén chuyén nganh Kinh té qudc té va c6 tong s tin chi tich liiy > 113 tin

chi (trong téng s6 146 chi theo chuong trinh chuén hién hanh), s6 tin chi chua dat thuoc khdi

kién thirc nganh/chuyén nganh trong chuong trinh dao tao khong duoc vuot qua 6 tin chi (trich

tir Dé cwong hoc phan Thue tdp cudi khéa nganh Kinh té quoc té).

2.2. Muc tiéu ctia chwong trinh thwe tap

Ung dung kién thirc vé kinh té (qudc t&) dé thuc hién, xtr Iy va hoan thanh cac cong

viéc, nghiép vy, tinh huéng gdp phai trong thyc té;

Ung dung k¥ ning nghién ctru khoa hoc dé nhan dién, phan tich, danh gia cc hoat
dong thuc té lién quan dén vi tri cong viéc dugc b tri thuc tap tai TCTT va dé xuit
giai phap, hudng céi thién;

Phat trién k¥ nang giao tiép, k¥ nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom;

Lam quen v6i nghé nghiép tuong lai.

2.3. Yéu céu ciia chwong trinh thue tip

Chuong trinh thyc tdp phai dap ung cac muc ti€u da dat ra (muc 2.2).

Thoi gian ciia chuong trinh thuc tap phai kéo dai trong 12 tuan ké tir ngay Khoa
cong bd danh sach SV di thyc tap.

Cong viéc thyc tap phai phu hop véi muc tidu ddo tao ciia nganh Kinh té qudc té.
Cong vi¢e thyuc tap phai phuc vu cho chirc nang hoat dong cua TCTT.

TCTT phai san long dau tu thoi gian vao viéc hudng dan va déanh gia qué trinh thyc

tap cua SV.

3. Quy trinh thuc hién

3.1. So' d6 quy trinh



Budc | Chiu trach Cong viée Thoi gian
nhiém
1 SV Lién hé GVHD dé bit dau CTTT Trong vong 1 tudn ké tir ngay
Khoa cong bd danh sach SVTT
va GVHD
2 SV Lap ké hoach thuc tap tai TCTT va viét
Ké hoach thuc tap
3 Y Trao d6i v6i GVHD vé K& hoach thuc | Trong vong 2 tuan ké tir ngay
tap Khoa cong bd danh sach SVTT
4 GVHD Duyét Ké hoach thuc tap
5 SV Thuec tap theo ké hoach va viét BCTT
6 SV Trao d6i voi GVHD vé BCTT ft nhéat 2 tuan trude ngay ndp
BCTT theo quy dinh
7 GVHD Duyét BCTT cua SV
8 SV Nop BCTT cho Khoa Trong han ndp BCTT theo quy
dinh
9 Khoa T4 chirc danh gida BCTT Trong vong 1 tudn ké tir ngay
nop BCTT theo quy dinh
10 Khoa Cong bd két qua danh gia BCTT Trong vong 2 tudn ké tir ngay

nop BCTT theo quy dinh

3.2. Dién giai cac budc trong so' dd

Budre 1. Lién hé GVHD dé bat dau CTTT

DPén dau mdi ky thuc tap theo ké hoach hoc vu cua Truong, Khoa thyc hi¢n cong bd danh sach
SV du diéu kién thuc hién hoc phﬁn Thyc Tép Cudi Khéa va GVHD trén website ciia Khoa:
https://khoaktqt.buh.edu.vn/




Trong vong 1 tudn ké tir ngay Khoa cong bd danh sach SVIT va GVHD, SV c¢6 trach nhiém
lién hé voi GVHD theo thong tin do Khoa cung cip dé trao ddi vé ké hoach thyc tap.

Buéce 2. Lap ké hoach thuc tap tai TCTT
Can ctr vao CTTT tai TCTT, SV phat thao K& hoach thuc tap theo mau cua Khoa.

SV can trao d6i v6i CBHD vé nhitng nghiép vu hodc cong viéc minh s& duoc tiép can va thoi
gian cy thé ciing nhu cac myc tiéu can dat dugc trong qua trinh thuc tap tai TCTT dé 1én Ké

hoach thyc tap phu hop vai thoi gian thuc tap theo quy dinh cia Khoa va Truong.

Luu y: Mot CTTT thanh céng doi hoi TCTT cam két tao diéu kién dé SV hoan thanh ky thuc

tap ctia minh véi cac myc tiéu dé ra ban dau.
Bude 3. SV trao déi Ké hoach thuc tdp voi GVHD

Sau khi trao d6i véi CBHD tai TCTT, SV cin hoan thanh K& hoach thyc tip cang som cang
t6t dé guri cho GVHD.

Cham nhét 13 2 tuan ké tir ngay Khoa cong bd danh sach SVTT, GVHD phai nhan dwoc Ké
hoach thyc tap cua SV.

SV ¢6 thé duoc yéu cau giai thich hoac diéu chinh mot hodc mot sb ndi dung trong K& hoach
thyuc tap. Vi vay, SV cang guri K& hoach thuc tap cho GVHD sdm thi cang c6 thoi gian dé diéu

chinh, hoan thién.

SV ¢6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra email cia minh dé cap nhat thong tin va trao doi kip
thoi voi GVHD.

Do GVHD phai dam trach cac cong viéc khac nhu giang day, chdm bai, tham du hoi thao, di
hop... nén c6 thé khong hoi 4m cho SV ngay duoc. Néu sau khi SV di nop Ké hoach thuc tap
hodc céc ban chinh stra cho GVHD ma khong nhan dugc hdi 4m ctia GVHD thi SV can chu
dong lién lac lai GVHD. Thoi gian phu hop dé SV lién lac lai GVHD 14 it nhat 2 ngay lam viéc
sau khi d3 giri email nhung chua thdy hdi 4m cua GVHD.

Buéce 4. GVHD duyét Ké hoach thuc tap cua SV

Khi K& hoach thuc tap duoc viét rd rang va chi tiét, cac muc tiéu duoc dit ra, cac cong viée
thuc tap du kién va ké hoach thoi gian 1a phu hop, GVHD thong qua Ké hoach thuc tip va
thong bao cho SV bang email.

Buwdc 5. SV thuc tap tai TCTT, viét BCTT theo yéu cau



SV thuc tap tai TCTT theo ké hoach duge duyét. Trong qua trinh thyc tap, SV can chu dong
quan sat va hoa nhap vao méi truong lam viéc, chi dong tim hiéu cac quy trinh nghiép vu, cac
bao cédo, cac quy dinh ciia TCTT, hoc hdi cach thuc lam viéc va giao tiép cua nhan vién, lanh
dao tai TCTT.

Duéi su hudng din cia CBHD, SV chu dong tham gia cac cong viée hang ngay tai TCTT tir
co ban (nhu sir dung may photocopy, may in...) cho dén phtc tap (hd tro viét cac bao céo, thu
thap thong tin theo yéu cau, xir Iy hd so...). SV can dam bao tuan thi cac quy dinh ndi bo ciia
TCTT trong qua trinh thuc tap.

SV viét BCTT theo quy dinh. Nhiing hiéu biét va trai nghiém cua chinh SV trong thoi gian
thyuc tap tai TCTT phai dugc phan anh cu thé, 0 rang va logic trong BCTT.

Buéc 6. SV trao doi véi GVHD vé BCTT

Sau khi viét xong ban thao BCTT, SV giri cho GVHD dé c6 ¥ kién.

BCTT cuia SV ¢6 thé can duoc chinh stra nhiéu lan trude khi thanh mot bai hoan chinh va dugc
GVHD duy¢t ndp cho Khoa.

Qua trinh trao ddi qua lai gitta GVHD va SV ciing ¢6 thé mat nhiéu thoi gian. Do d6, dé dam
bao SV khong ndp bai tré han thi SV can giri ban thao BCTT 1an ddu cho GVHD it nhat 2 tuan
trudc ngay ndp BCTT theo quy dinh.

Bwée 7. GVHD duyét BCTT

Sau khi nhan thdy BCTT ctia SV dam béo cic yéu ciu tdi thiéu vé ndi dung va hinh thirc theo
quy dinh, vin phong hoc thuét va cach dung tir, viét cdu phit hop, GVHD kiém tra dao vin dbi
v6oi BCTT cua SV.

GVHD c6 thé tu minh kiém tra va thong béo két qua cho SV, hodc tao tai khoan cho SV trén

phan mém kiém tra dao vin ctia Trudng dé SV ty kiém tra va bao cio két qua cho GVHD.
BCTT chi duoc thong qua khi SV dap tng quy dinh trong Quy Ché Liém Chinh Hoc Thuét
cua Truong, dic biét 1a quy dinh vé dao van.

Budc 8. SV nop BCTT cho Khoa

Khi gan hét ky thyc tap va it nhat 1 tudn truéc han nop BCTT, Khoa sé& thong bao chi tiét vé
viéc nop va danh gia BCTT trén website cia Khoa. SV chii dong theo ddi théng bao dé thuc
hién.

Sau khi BCTT dugc GVHD thong qua, SV ndp BCTT cho Khoa theo quy dinh.



DPé duoc danh gia hoc phﬁn Thyec tap cudi khoa, SV can ndp cho Khoa hd so sau:
- BCTT da dugc GVHD thoéng qua;
- Két qua kiém tra dao van trich xuat tir phin mém kiém tra dao vin ctua Truong;
- Phiéu danh gia cua TCTT (kém Nhat ky thyc tap theo mﬁu).

Buée 9. Khoa thuc hién danh gia BCTT cua SV

Trong vong 1 tudn ké tir ngdy ndp BCTT theo quy dinh, Khoa phdn cong 2 giang vién cua
Khoa thyc hién danh gia BCTT cua SV: GVHD va GVT2.

Diém ciia BCTT 1a diém trung binh cia GVHD va GVT2.
Budre 10. Khoa céng bé két qua danh gia BCTT

Trong vong 2 tudn ké tir ngay ndp BCTT theo quy dinh, Khoa cong bd két qua danh gia BCTT
ctia SV thong qua bang diém cuia ting SV.

Viéc chdm phiic khao BCTT (néu c6) duoc thyuc hién theo Quy Ché Khao Thi cta Truong.

4. Ban K¢ hoach thue tap
4.1. Nhirng ndi dung bit budc
Ban K& hoach thyc tdp phai gdm c6 nhimng noi dung sau:
1) Théng tin vé SVTT: ho tén, mi sb SV, 16p, tén GVHD;

2) Thong tin vé TCTT: tén tb chure, dia chi try sd, dia chi lién lac, nganh nghé hoat
dong/dang ky kinh doanh, ngay thanh 1ap/bat dau hoat dong, ho va tén ngudi dai dién
hop phap/nguoi dimg dau t chic;

3) Thong tin vé CBHD: ho tén, phong/ban, churc vy, dién thoai, email, ndi dung du kién
huéng dan;

4) Thong tin vé cong viéc du kién: liét ké nhitng cong vi¢c chinh SV s& tiép can hodc thuc
hién tai TCTT;

5) Muc tiéu du kién dat duoc: liét ké cac muc tiéu duoc SV ky vong va/hodc dugc md ta

trong CTTT tai TCTT;
6) Ké hoach thuc tap: thoi gian thuc tap va cong viéc thyuc tap du kién;

7) Tén BCTT du kién thuc hién.



4.2. Quy dinh vé hinh thirc

K¢é hoach thyc tap dugc trinh bay trén khé gidy A4 (210 x 297 mm), kiéu chit Times New
Roman, ¢& chit 12-point, canh 1& trén-dudi-bén phai 13 2 cm, canh 1& bén tréi 12 3 cm, khoang

cach gitra cac dong 1a 1.5 lines, chir canh déu (Justify).

Céch trinh bay Ké hoach thuc tap:

STT | Noi dung Chi tiét

1 Thong tin SVTT Ho va tén SV:
Mi s6 sinh vién:
Lop:

Ho va tén GVHD:

2 Thong tin TCTT Tén to chuc:

bia chi tru so:

Dia chi lién lac:

bién thoai:

Fax:

Emai:

Website:

Nganh nghé hoat dong/ding ky kinh doanh:
Vén diéu 1& (néu co):

Ngay thanh lap/bit ddu hoat dong:

Ho va tén ngudi dai dién hop phap/ngudi dimg dau té chirc:

Chtre vu ngudi dai dién hop phap/ngudi dimg dau t6 chirc:

3 Thong tin CBHD Ho va tén CBHD:
Phong/ban:

Chtc vu:




bién thoai:
Email:
Noi dung huéng dan:
(Néu c6 nhiéu hon mét CBHD thi cung cap thong tin cua tat
ca cac CBHD)

4 Thong tin cong viée Nhiing cong viéc chinh SV s€ tiép can hoac thuc hién tai
TCTT: (liét ké cac du viéc)

5 Muc tiéu duy kién dat | Liét ké cac muc tiéu duge SV ky vong va/hodc dugc mo ta

duogc trong CTTT tai TCTT

6 Ké hoach thuc tap Thoi gian thyc tap dy kién: tir ngdy ... dén ngay ...
Dy kién thyc hién:
Cong viéc 1: .... Tirngay ... &n ngay ...
Cong viéc 2: .... Tirngay ... &n ngay ...
Cong viée 3: .... Tirngay ... &n ngay ...

7 Tén BCTT Ghi day du tén BCTT duy kién thyc hign

5. BCTT

5.1. CAu tric cia BCTT

5.1.1. Cu tric tong quét

Mot BCTT hoan chinh bat budc phai c6 téi thiéu cac muc va theo trinh ty nhu sau:

(1
)
3)
Q)
6))
(6)

Trang bia

Cam két liém chinh hoc thuat

Muc luc

Danh muc bang, hinh, céc tur viét tat

Lo1 mo dau/Gidi thi¢u

MBb ta vé dic diém cta TCTT




(7) Phan tich méi truong hoat dong cua TCTT
(8) Mo ta vé noi dung thuc tap
9) Danh giad qua trinh thyuc tap va trai nghi¢ém cua ban than
(10)  Céc dé xuét, gop y
(11)  Két luan
(12)  Hinh anh vé ky thuc tap
(13)  Danh muyc tai liéu tham khao
(14)  Phu luc (néu co)
5.1.2. Hudng dan ndi dung cac muc trong cu trac tong quat
(1) Trang bia
- Kho gidy: A4
- Kiéu chir: Times New Roman, in hoa
- Céac ndi dung trong trang bia (theo thir ty tir trén xudng dudi, tir trai qua phai

Dong chiv thir nhat (c& chit 12pt): NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM (canh trdi)
<khodang cach> BQ GIAO DUC VA PAO TAO (canh phdi)

Dong chir thir hai (c& chiv 14pt, canh giita): TRUOGNG DAI HOC NGAN HANG TP. HO CHI
MINH

Logo truong (canh gitra)

Dong chit thir ba (c¢& chit 16 pt, canh giita): BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP
Dong chit thir tw (c& chit 16 pt, in nghiéng, canh giita): DE TAI

Dong chit thir nam (c& chik 20 pt, canh gitta): <TEN DE TAI>

Dong chir thir sau, thir bay va thir tam (co chir 13pt)

SVTH: <HQ TEN SINH VIEN LAM BAO CAO>

LOP: <LOP>

NGUOI HUONG DAN: <HQ TEN NGUOI HUGNG DAN SINH VIEN>
Dong chir thir chin va thu muoi (co chit 13pt, canh gita)

TP. HO CHI MINH

NAM <NAM THUC HIEN>

- Vi du minh hoa vé céch trinh bay trang bia:



NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HO CHI MINH

'.‘.
1976

TRUONG DAl HOC NGAN HANG
THANH PHO HO CHi MINH

BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

DE TAI:

HOAT PONG THONG KE VA DU BAO KINH TE
TAI CONG TY CO PHAN NGHIEN CUU THI
TRUONG NAM VIET

SVTH: NGUYEN VAN A
LGP: DH 35KQ01
GVHD: TS. TRAN VAN B

TP. HO CHI MINH
NAM 2022




(2) Cam két liém chinh hoc thuét

SV viét cam két, ky va ghi rd ho tén ctia minh theo miu sau:

CAM KET LIEM CHiNH HQC THUAT

T6i tén 13 [ho tén SVTT], cam két ring Béo cdo thuc tap “[tén dé tai BCTT]” nay do ca nhan
toi thyc hién. Bao céo thuc tdp nay duogc viét trén co s& cac cong viéc thyuc té t6i da thuc
hién tai [Céng ty X] trong thoi gian tir ngdy [ngdy/ thang/ nam] dén ngay [ngay/ thang/nam).
T6i cam két noi dung ctia Bao cao thuc tip nay tudn thi nghiém tiic cic quy dinh liém chinh
hoc thuat hién hanh cua Truong Pai hoc Ngan hang TP. HO Chi Minh.

(SV ky tén)

[HO TEN SVTT]

Ngay: [ngay/thang/nam]

Vi du minh hoa:

CAM KET LIEM CHiNH HQC THUAT

T6i tén 1a Nguyén Vin A, cam két ring Bao cao thyc tap “HOAT DONG THONG KE VA
DU BAO KINH TE TAI CONG TY CO PHAN NGHIEN CUU THI TRUONG NAM
VIET” do c4 nhén t6i thyc hién. B4o cdo thuc tdp nay duoc viét trén co s& cac cong viéc
thuc té t6i da thuc hién tai Cong ty cd phﬁn Nghién Ctru Thi Truong Nam Viét trong thoi
gian tir ngay 14/03/2022 dén ngay 03/06/2022. T6i cam két noi dung ctia Bao cdo thyc tap
nay tudn thd nghiém tic cac quy dinh li€ém chinh hoc thuat hién hanh cta Truong Dai hoc

Ngan hang TP. H6 Chi Minh.

B

—

NGUYEN VAN A

Ngay: 04/06/2022
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(3) Muc luc

Céc tiéu muc ciia BCTT duoc trinh bay va danh sb (tir thap 1én cao) thanh nhém chir
s, t6i da bdn (4) chit s6 véi chit sb thir nhit chi sé chwong. Vi du: 4.1.2.3. chi Tiéu

muc 3, Nhom Tiéu muc 2, Muc 1, Chuong 4.

Tai mo6i nhom tiéu muc phai cé it nhat hai ti€éu muc, nghia 1a khong thé cé ti€u muc

2.1.1 ma khéng c6 tiéu muc 2.1.2 tiép theo.

(4) Danh muc bang, hinh, cic tir viét tat

Sinh vién dwgc khuyén khich str dung cac bang va hinh trong BCTT dé trinh bay thong
tin va hd tro cho viéc mé ta, phan tich trong bai. Can tranh dua vao cac bang va hinh
ma khong c6 lién hé gi toi ndi dung cia BCTT. Can can nhéc giita viéc trinh bay cac
bang va hinh trong cac ndi dung chinh cia cia BCTT hay phan Phu luc. Thong thuong,
nhitng bang va hinh duoc ding dé minh hoa tryc tiép cho cac phan tich thi nén duoc
dua vao ngay trong ndi dung chinh, con nhitng gi minh hoa gian tiép hay c6 murc do
thong tin chi tiét cao thi nén dugc dua vao phén Phu luc.

Céc bang va hinh cin phai c6 tiéu d& duoc ghi & phia trén, canh giita, in dam, c& chit
phai bing ¢& chit st dung trong vin ban BCTT. Dit liéu duoc dinh dang ding chuin
ctia ngdn ngir st dung trong BCTT. Viéc danh sd bang va hinh phai theo thi tir tir nhd
dén 16n.

Tt ca cac bang va hinh dya vao mot ngudn thong tin khac phai dwoc trich dan ngudn
day di. Ngudn duoc trich dan phai duogc liét ké chinh x4c trong danh myc Tai liéu tham
khao.

Vi du minh hoa vé cach trinh bay mdt hinh vé:

Hinh 1. Chirc niing co' ban ctia ngan hang hién dai

Chirc nang Chikc nang Chirc nang Chirc nang
bao hiéem iy thic tin dung thanh toan

K‘:\ [j; y p
Chirc nang \\ \ d/ / Chirc nang

O . R
moi gici G I Negdn hang hién dai = tiet kiém

Chirc nang ngan hang | 24 Chirc nang lap

dau tw va bio linh v ké hoach dau tw

| Chirc ning quin Iy tién mat

Ngudn: Rose (2001)
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- Céac bang, hinh nén dugc trinh bay trong mét trang. Khi dé cap dén cac bang, hinh trong
phan tich phai néu rd s6 cua bang, hinh do, vi du “... dugc néu trong Bang 4” hodc
“trong Hinh 3” ma khong duogc viét “... dugc néu trong bang dudi ddy” hodc “trong do
thi cia X va Y sau”.

- Néu BCTT c6 nhiéu bang va hinh thi nén c6 danh myc bang va danh muc hinh & phan
dau BCTT. Cac danh muc nay phai ddng nhit véi Muc luc vé cach trinh bay.

- Khong nén lam dung viéc viét tat trong BCTT. Chi viét tat nhiing tir, cum tir hoac thuét
ngtr duoc str dung nhiéu 1an trong bao cao thuc tap. Khong viét tat nhitng cym tur dai,
nhitng ménh d¢; khong viét tat nhimg cum tir it xuat hién trong BCTT.

- Khi str dung chir viét tit 1an dau tién cho mot tlr, cum tr thi tr, cum tr phai dugc viét
day du rdi trinh bay chir viét tit trong ngodc don ngay sau do.

Vi dy: “Khoa Kinh t& Quéc t& (KTQT) duoc thanh 1ap theo Quyét dinh sé 376/QP- DPHNH
ngdy 01/4/2014 cta Hiéu truong trudng Pai hoc Ngan Hang TP.HCM va bit ddu tuyén sinh tir
nam hoc 2014 - 2015. Sinh vién chuyén nganh KTQT duogc trang bi cic kién thirc chuyén
nganh nhu Kinh doanh quéc té, PAu tu quéc té, Quan tri du an quéc té..”

- Néu BCTT c6 nhiéu chir viét tat thi phai c6 bang danh muyc cac chit viét tat (xép theo
thir tw ABC) & phin dau bao cao thyc tap.

(5) Loi mé dau/Gidi thidu

Phan nay trd 101 cho cau hoi “Tai sao cac muyc ti€u ctiia qua trinh thyc tip va cac cong viéc cu
thé (ma ban s€ trinh bay trong BCTT) lai dugc thyc hi¢n?”. Phan nay nén dugc viét ngén gon,
nhung phai cho thiy duoc: (i) Muc tiéu ctia qua trinh thyc tap va 1y do dit ra cic myc tiéu nay;
(ii) Ly do chon dia diém va cong ty; (iii) Thong tin chung vé tinh chit cong viéc ban da thyc
hién.

(6) Mo ta vé dic diém caa TCTT

Phan nay c6 thé viét vé cac noi dung sau:

- Qua trinh hinh thanh va phat trién

- Co so vat chat

- Co cAu tb chirc va doi ngti nhan sy

- San phém, dich vu cung cép/th vuc hoat dong
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Triét 1y kinh doanh

(7) Phan tich mo6i truong hoat dong, kinh doanh ctia TCTT

Phan nay c6 thé viét vé cac ndi dung sau:

Moi truong lam vig¢e ciia nhan vién
Khach hang/ddi twong phuc vu caa TCTT

Céach thic nhan vien/TCTT tng xir, giai quyét cac yéu cawkhiéu nai cua khach

hang/déi twgng phuc vu ciia TCTT

Méi quan hé giita TCTT véi cac bén khac (VD: nha cung cip, ngén hang, co quan quan
ly...)

Két qua hoat dong ctia TCTT trong thoi gian gin nhit

(8) M6 ta vé nodi dung thyc tap

Phan nay c6 thé viét vé cac ndi dung sau:

Trinh bay K& hoach thyc tap da dugc GVHD duyét: bao gém cac muc ti€u va cong viéc

Tém tét nhiing cong vi¢c thuc té dugc lam/hudng dan lam tai TCTT

(9) Banh giéa qua trinh thyc tap va trai nghiém cua ban than

Phan nay c6 thé viét vé cac ndi dung sau:

Trinh bay nhitng gi SV hoc dugc trong qua trinh thyc tap
So sanh nhiing gi duogc hoc trong qua trinh thyc tap voi nhitng gi da dugc hoc ¢ Truong
Giai thich sy phit hop cta qué trinh thue tip véi muc tiéu nghé nghiép cua cua ban than

Giai thich/phan tich/danh gia anh huéng cia qua trinh thyc tdp dén con dudng nghé
nghiép cua SV

bt gid dinh néu qué trinh thyc tap va bdo cdo thuc tdp chua dugc cong nhan hoan
thanh, mo ta chi tiét ban s& 1am khac di nhu thé nao va tai sao lai nhu vay. Két qua ban

mong doi s& nhu thé nao khi lam khéc di?
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(10) Cac dé xuit, gop y

Phan nay c6 thé viét vé cac ndi dung sau:

Dé xuit, gop y d6i véi TCTT
- Pé xuit, gop y ddi voi Khoa

Dé xuit, gop y d6i v6i Truong

DPé xuét, gop y ddi voi cac SVTT khac (c6 nén thuc tap tai TCTT nay khong, khi thyuc

tap thi can luu ¥ nhitng gi...)

Luu ¥: Tt ca cac dé xuat, gop y dé phai c6 co s (1ap luan, minh chimg). Khong dua ra cac

cac dé xuét, gop ¥ chung chung.
(11) Két luan

Trong phdn ndy, SV tom tit cic cong viéc di thuc hién, tom tit nhimg danh gia vé qua trinh
thuc tap va trai nghiém cta ban than. SV ciing c6 thé tom tit nhimg dé xuat/ gop y tim dit cua

minh.
(12) Hinh anh vé ky thyc tap

SV dinh kém it nhit 3 tim anh mau chup vé ky thuc tip cta SV, trong d6 phai c6 hinh cua SV
tai noi SV thyc tap hodc hinh cua SV dang thyuc hién hoat dong thuc tap tai TCTT.

(13) Danh muc tai li¢u tham khao

Céach trich dan tai liéu tham khao va ghi danh muc tai liéu tham khdo phai tuan thu chuén muc

APA. Xem hudng dan chi tiét & muc 5.3 tai liéu nay.
(14) Phy luc (néu co)

Phu luc bao gém ndi dung cAn thiét nhim minh hoa hodc hd tro cho ndi dung béo cdo thyc tap
nhu 8 liéu, mau biéuy, tranh anh... Phy luc khong dugc day hon phﬁn chinh cua bao cao thuc
tap.

Vi du:

Phu lyc 1: Bang cau hoi

Phu lyc 2: Quy trinh kiém soat
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5.2. Hinh thire trinh bay

BCTT dugc trinh bay trén kho gidy A4 (210 x 297 mm), kiéu chit Times New Roman, ¢& chit
12-point, canh 1& trén-dudi-bén phai 14 2 cm, canh 1& bén trai 1a 3 cm, khoang cach giita cac
dong 1a 1.5 lines, chit canh déu (Justify) (trir trang bia).

Noi dung chinh BCTT (khong tinh trang bia, cam két liém chinh hoc thuat, muc luc, cac bang,
hinh, hinh dnh, danh muyc tai li€u tham khdo va cac phu luc) dugc phép dao dong trong khoang
5000 — 7000 chtr.

5.3. Cach trich din va viét tai liéu tham khao

5.3.1. Céch trich dan trong bai

Céc tai liéu trong BCTT can dugc trich dan theo dinh dang cua APA. Theo dinh dang nay, ho
clia tic gia va niam xuét ban cta ngudn tai liéu can dugc trinh bay trong vin ban, vi du nhu
John (2020) [trich d4n tuong thuat] hay (John, 2020) [trich d4n trong ngodc]. Néu sir dung trich
dan truc tiép, SV phai viét ho cua tac gia, nam xuét ban, trang. Vi du (Morin, 2019, tr.16). Néu
str dung trich dan gian tiép, SV viét ho cua tac gia va nim xuét ban. Vi du Binnall (2019)
[tudng thuat] hay (Binnall, 2019) [trong ngodc]. Néu tai liéu c6 hai tic gia, SV trich din
Machado and Swank (2019) hay (Machado & Swank, 2019). Néu tai liéu c6 nhiéu hon 3 tac
gia, SV trich dan Adams va cong su (2008) hay (Adams va cdng su, 2008). TAt ca cac nguén
tai liu duoc trich dan trong van ban phai xuét hién trong danh muc tai liéu tham khao & cudi

BCTT.

Vi du vé trich dan truc tiép: John (1998) cho rang “ngudi hoc thuong gip kho khin khi ap
dung chuin myuc APA, dic biét khi ho dung 1an dau” (tr. 199).

Vi du vé trich dan gidn tié}).‘ Theo John (1998), dinh dang APA 1a mét dinh dang trich dan khé
d6i véi ngudi méi hoc.
5.3.2. Danh muc tai liéu tham khao

Phan tai li¢u tham khao can dat cuodi ndi dung chinh, bao gdém tat ca cac tai li¢u dugc trich dan

trong BCTT. Viéc sap xép tai liéu trong danh myc can lam theo cac quy tic:
(1) Cac tai liéu sép xép theo thir ty ABC theo ho cua tac gia dau tién;

(i)  Tai liéu c6 tac gia 1a tén t6 chirc thi xép theo thtr ty ABC theo chit cai dau cua tén

co quan ban hanh bdo cdo hay an pham;
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(ii1))  Tiéu dé cua sach, bao cdo, ludn van hodc luan an trong tai li€éu tham khao can duogc

in nghiéng.
Vi du vé cac loai nguén tai li¢u trong phﬁn tai liéu tham khao nhu sau:
Tap chi

Binnall, J. M. (2019). Jury diversity in the age of mass incarceration: An exploratory mock
jury experiment examining felon-jurors’ potential impacts on deliberations. Psychology, Crime

& Law, 25(4), 345-363. https://doi.org/10.1080/1068316X.2018.1528359
Sach

Lindsey, B., & Teles, S. M. (2017). The captured economy: How the powerful enrich

themselves, slow down growth, and increase inequality. Oxford University Press.
Chuong cuaa sach

Saks Berman, J. (1995). From Chicago to Rainbow Bridge: In search of changing woman. In

E. F. Williams (Ed.), Voices of feminist therapy (pp. 11-25). Harwood Academic Publishers.
Bai héi thao

Albright, M. (1991). The role of the United States in Central Europe. Proceedings of the
Academy of Political Science, 38(1), 71-84. https://doi.org/10.2307/1173814

Luin vin

Niraula, K. (2015). Addressing the neglect of local peacebuilding practices through
documentaries: A case of everyday Gandhis [Luan vin cao hoc chwa xuit ban]. University of

Notre Dame.
Bao cao
Lempert, R. J., Norling, P., Pernin, C. G., Resetar, S. A., & Mahnovski, S. (2003). Next

generation environmental technologies: Benefits and barriers (Report No. MR-1682-OSTP).
RAND.

Bao cao caa to chire

Amnesty International. (2019). Fragmented and unequal: A justice system that fails survivors

of intimate partner violence in Louisiana, USA (Report No. AMR 51/1160/2019).

Cac bao tin tire
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Klein, J. (2018, May 8). How the father of computer science decoded nature’s mysterious
patterns. The New York Times. https://www.nytimes.com/2018/05/08/science/alan-turing-

desalination.html
Web

Harris, B., & Zucker, S. (2015, August 9). Haussmann the demolisher and the creation of
modern Paris. Smarthistory. https://smarthistory.org/haussmann-the-demolisher-and-the-

creation-of-modern-paris

6. Panh gia BCTT
6.1. Danh gia caa TCTT
Sau khi két thuc ky thuc tap, SV phai ndp cho Khoa Phiéu Banh Gia Thuc T ap do TCTT xéc
nhan theo Mdu BCTT-2022-M0] dinh kém Tai liéu nay.
Phiéu Panh Gid Thure Tdp 13 mot phan khong thé thiéu trong hd so BCTT ma SV phai ndp cho
Khoa dé dugc danh gia két qua hoc phan Thyc tap cudi khoa.
Két qua danh gia cia TCTT trong Phiéu Pdnh Gid Thue Tdp dong gop 25% téng sb diém hoc
phan (twong duong mirc ti da 14 2,5 diém tinh trén thang diém 10) cia SV va dugc quy doi
theo Bang 1.

Bang 1. Piém quy ddi tir Phiéu danh gia thyce tip do TCTT chiam vao Phiéu danh gii

két qua hgc phﬁn cua GVHD va GVT2

. . Diém quy doi tinh vao diém hoc phan Thyc tap cudi
biém do TCTT danh gia .v
khoa (thang diém 10)
25-27 2,5
20-24 2,0
15-19 1,5
10-14 1,0
0-9 0
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6.2. Panh gia caia GVHD va GVT2

GVHD va GVT2 sir dung Phiéu Pdanh Gid Bdo Céo Thue Tdp theo miu cua Khoa (Mdu BCTT-
2022-M02 va Mdu BCTT-2022-M03 dinh kém tai liéu nay) dé danh gia BCTT cua SV.

Dbi v6i mdi Phiéu danh gia, két qua danh gia cua TCTT chiém 25% va két qua danh gia cua
giang vién chiém 75% tng s6 diém BCTT cuia SV.

Néu diém danh gia cia GVHD va GVT2 chénh léch tir 2 diém trg 1én thi phai cham lai.

6.3. Danh gia cua Khoa

Khoa tong hop két qua dénh gia cia GVHD va GVT2 theo nguyén tic trung binh cong dé ra

két qua danh gia cudi cting d6i voi hoc phan Thuc tap cudi khoa ctia SV.

7. Miu cac phiéu danh gia
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TRUONG DAI HOC NGAN HANG TP.HCM
KHOA KINH TE QUOCTE Méu BCTT-2022-M01

Phiéu Panh Gia Thue Tap (danh cho Té chirc nhin thiee tip)
Ho tén sinh vién: [Ho va tén cua Sinh vién thuc tap)
Ma s6 sinh vién: [Md s sinh vién ciia SVTT]  Lép: [Ma s6 16p ciia SVTT)
Kinh giri: [Tén T6 Chirc Thuce Tdp)

Khoa Kinh té quic té, truong Dai hoc Ngan hang Tp. Ho Chi Minh, v ciing cam kich Quy Céng ty/Co quan d tao
diéu kién cho sinh vién (SV) cua ching toi dugc trai nghiém cong viée thuc té tai Quy Cong ty/Co quan.

Dé chuan bi cho nghé nghiép ctia SV trong tuong lai va ciing 14 yéu cau bét budc ciia chuong trinh ddo tao, SV phai
dap tmg cac tiéu chudn vé kién thirc, k¥ ning va thai do ddi v6i hoc phan Thuc tip cudi khoa. Vi vy, Quy Cong
ty/Co quan vui long danh gia dya trén quan sat c6 dugc trong thoi gian SV thyc tap tai Cong ty/Co quan theo cac
tiéu chi nhu sau:

Piém sb: 3 = Xuitsic; 2=Kh4; 1=Trungbinh; 0= Khong dap ing yéu cau (ghi s6 vao 6 diém)

STT | Tiéu chi Diém
Kién thirc
1 ‘ SV c6 kién thirc chuyén mon va g dung kién thirc chuyén mén vao cong viéc
Ky ning
2 SV ¢6 k¥ ning viét thu tin, cic bao cdo, cac dé xuat mot cach thuyét phuc va c6 sirc anh hudng
3 SV ¢6 kha nang noi chuyén dé trinh bay va truyén dat cac ¥ tuong, van dé mot cach thuyét phuc va hidu qua
4 SV sir dung hiéu qua cic phan mém vin phong (excel, word, power point) va cic phan mém tmg dung khéc trong
cong viéc
5 SV nhén dién, phan tich, d4nh gia van dé mot cach nhay bén va sau sic, dé xuat bién phap xtr Iy mot cach hop 1y
va kha thi
6 SV hoa nhép t6t voi méi truong lam viée, phdi hop tot nhing ngudi dong cap va cap trén
Thdi dj
7 SV tuan thi cac huéng dan va quy dinh noi bo
8 SV dam bao cac chuan muyc trong giao tiép, c6 thai do ton trong, lich sy va thanh that
9 SV thé hién tinh than cau thi, cdi mé, ham hoc héi, nhanh nhen, théo vat
Tong diém (16 da 27 diém)
a) Sau khi thyc tap, SV ¢6 dugc gilr lai lam viéc tai Cong ty/Co quan khong? [LICo LKhong
b) Néu co vi tri tréng, Cong ty/Co quan c6 nhan SV vao 1am viéc khong? OCo LKhong

¢) Nhin chung, Cong ty dénh gia SV nay ¢ mirc do nao? OXuét sic; (OKha; OTrung binh; COKhong dap tmg yéu
cau

d) Nhén xét, gop y ctia Cong ty/Co quan:

Ngay: Xac nhan ctia Cong ty/Co quan
Ho tén nguoi danh gia: (déng ddu, ky va ghi ré ho tén)
Chuc vu:

Phong/ban/bg phén:

Ky tén:




TRUONG DAI HOC NGAN HANG TP.HCM

KHOA KINH TE QUOC TE

Méu BCTT-2022-M03

Phiéu Panh Gia Biao Ciao Thuc Tép (danh cho GVHD)

Ho tén sinh vién: [Ho va tén cua Sinh vién thuc tap)

Ma s6 sinh vién: [Ma so sinh vién ciia SVTT]  Lép: [Ma s6 16p ciia SVTT)

STT | Tiéu chi Piém | Piém
toida | ciia GV
1 Panh gia cia To chire thue tip
(theo thang diém quy doi trong Tai Liéu Hudéng Dan Viét Va Panh Gia Hoc Phan Thue Tap
Cuoi Khéa ciia Khoa Kinh té quéc té) i i i i
.2 , ., Diém quy doi tinh vao diém hoc phan Thuc
Diém do TCTT ddnh gid i cudi ke (thame didm 10
25-27 2,5 2,5
20-24 2,0
15-19 L5
10— 14 1,0
0-9 0
2 Chip hanh ngi quy va hwéng din chuyén mén ciia GVHD, Khoa 2,5
2.1 Chu dong lién lac véi GVHD va tuan thu theo hudng dan, quy dinh 1,5
2.2 | C6 thai do nghiém tic, cau tién 1,0
3 Chit hrgng Bio cio thue tip 5,0
3.1 Bio cdo thuc tap c6 day di cdc ndi dung (theo két cau) nhu quy dinh 1,0
3.2 | Béo céo thyc tap tuan thi hinh thic trinh bay nhur quy dinh (ké ca cach trich dan tai liéu tham 1.0
khéo va cac hinh anh, bang, d6 thi dinh kém) ’
3.3 | Bao céo thuc tap dugc vi~ét dung ngir phap, tuan thi chuan myc viét cau va lap doan, dung tir 1.0
ngit hoc thuat va cach dien dat 10 rang, trong sang, khong sai 16i chinh ta ’
3.4 | Bao cao thuc tap phan anh kha nang ctia SV trong viéc nhén dién, phan tich, danh gia (hon la
chi mo ta, Vtuimg thu:;lt) hoat dong/moi truong hoat dong cua TCTT, cac cong viéc SV duogc tiép 1.0
can thuc té va cac van dé SV gap phdi trong qué trinh thuc tép vdi 1ap ludn va minh chirng ’
thuyét phuc
3.5 | Béo céo thyc tap thé hién tw duy ddc lap, suy nghi sang tao cua SV trong viéc ap dung, noi
két kién thirc hoc & truong voi cong viéc thyc té, cac gop y/dé xuét cua SV d6i v6i TCTT, véi 1,0
Khoa va Trudng c6 v nghia thyc tién va c6 co so thuyét phuc
Tong diém 10

Céc luu y v& van dé liém chinh hoc thuat, tinh tuan thu va thoi han nop bai:

- BCTT néu duoc phat hién vi pham liém chinh hoc thuat s& bi trir diém hodc nhan 0 diém theo danh gia cua GV

cham;

- Ca mdingay BCTT nép tré so v6i quy dinh ctia Khoa s& bi trir 1 diém (trén téng s6 diém danh gia). Néu BCTT

ndp tré qua 3 ngay sé nhan 0 diém;
- BCTT ndp cho Khoa ma chua dwgc GVHD théng qua s& nhan 0 diém.

Két luan d4nh gia BCTT: Piém bang sb (diém), diém bang chir (diém)

Ghi chii (néu cd):

Ngay:

(Ngueoi cham ky va ghi 16 ho tén)

Phiéu Panh Gia Bao Cao Thue Tap (danh cho GVT2)

Ho tén sinh vién: [Ho va tén cua Sinh vién thuc tap)




TRUONG DAI HOC NGAN HANG TP.HCM

KHOA KINH TE QUOC TE

Méu BCTT-2022-M03

Ma s6 sinh vién: [Ma so sinh vién ciia SVTT]  Lép: [Ma s6 16p ciia SVTT)

STT | Tiéu chi Piém | Diém
toida | ciia GV
1 Panh gia cia To chire thue tip
(theo thang diém quy doi trong Tai Liéu Huéng Dan Viét Va Panh Gid Hoc Phan Thue Tap
Cuoi Khéa ciia Khoa Kinh té quéc té) i i i i
.2 , ., Diém quy doi tinh vao diém hoc phan Thuc
Diém do TCTT ddnh gid i cudi ke (thame dim 10
25-27 2,5 2,5
20-24 2,0
15-19 L5
10— 14 1,0
0-9 0
2 Chit hrgng Bio cho thue tip 7,5
2.1 | Béo cho thuc tép c6 diy du cic ndi dung (theo két cau) nhu quy dinh 1,0
2.2 | Béo céo thyc tap tudn thu hinh thire trinh bay nhu quy dinh (ké ca cach trich dan tai li¢u tham 1.0
khéo va cac hinh anh, bang, do thi dinh kém) ’
2.3 | Bao céo thuc tap duoc vi~ét dung ngir phap, tuan thi chuan myc viét cau va lap doan, dung tir 15
ngit hoc thuat va cach dien dat 10 rang, trong sang, khong sai 16i chinh ta ’
2.4 | Bao céo thuc tap phan anh kha nang ctia SV trong viéc nhén dién, phan tich, dinh gia (hon la
chi mo ta, Vtuimg thu:;lt) hoat dong/moi truong hoat dong cua TCTT, cac cong viéc SV duogc tiép 20
can thuc té va cac van dé SV gap phai trong qué trinh thuc tép vdi 1ap ludn va minh chirng ’
thuyét phuc
2.5 | Béo c4o thyc tap thé hién tw duy doc lap, suy nghl sang tao cua SV trong viéc ap dung, noi
két kién thirc hoc & truong voi cong viéc thyc té, cac gop y/dé xuét cua SV d6i v6i TCTT, vé6i 2,0
Khoa va Truorng ¢6 ¥ nghia thyc tién va ¢ co sd thuyét phuc
Tong diém 10

Céc luu y vé van dé liém chinh hoc thuat, tinh tuan thu va thoi han nop bai:

- BCTT néu duoc phat hién vi pham liém chinh hoc thuat s& bi trir diém hodc nhan 0 diém theo danh gia cua GV

cham;

- Cir mdi ngay BCTT nop tré so v6i quy dinh cua Khoa s€ bi trur 1 diém (trén tong sé diém danh gia). Néu BCTT

ndp tré qua 3 ngay sé nhan 0 diém;
- BCTT ndp cho Khoa ma chua dwgc GVHD théng qua s& nhan 0 diém.

Két luan d4anh gia BCTT: Piém bang sb (diém), diém bang chir (diém)

Ghi chii (néu cd):

Ngay:

(Ngueoi cham ky va ghi 16 ho tén)




