g TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP. HO CHI MINH
a KHOA NGOAI NGU

QUY TRINH THUC HIEN KHOA LUAN TOT NGHIEP

Bwoc 1:

Sau khi c6 théng béo sinh vién dang ky thuc hién khod luan tét nghiép, sinh vién du
diéu kién thuc hién khod luan tét nghiép (KLTN) dién day du céc thdng theo yéu cau
cua Phong Dao tao

Buwérc 2:

Phong Quan 1y Bao tao thyuc hién xét diéu kién thuc hién hoc phan khoa luan va cong
b danh sach du diéu kién cap nhat két qua hoc phan Khoéa luan tét nghiép vao trang
ca nhan cua sinh vién. Sinh vién theo déi danh sach du diéu kién thuc hién hoc phan
khoa luan va két qua hoc phan dugc cap trong trang ca nhan.

Sinh vién lién hé Khoa quan 1y dé duoc phan cong va lam viéc véi giang vién hudng
dan khoa luan tét nghiép dé hoan chinh tén dé tai va dé cuong chi tiét cua khoa luan.
(Mau KL13).

Khoa Ngoai ngir tong hop dé cuong KLTN cua sinh vién gui cho Phong Pao tao.

Phong Quan 1y Pao tao kiém tra danh sach sinh vién hoan thanh dé cuong hoc phan
khoa luan tét nghiép va danh sach thuc hién dong phi dé cong bé danh sach sinh vién
tham gia thuc hién khéa luan tot nghiép kém giang vién huéng dan thuc hién khoa
luan tai website online.hub.edu.vn hoac website: phongdaotao.hub.edu.vn.

Sinh vién trién khai thyc hién KLTN trong vong 10 tuan ké tir ngay ra quyét dinh.

Trong qua trinh thuc hién KLTN, sinh vién phai lién hé thuong xuyén va bao céo
tién 6 v6i GVHD. Sau 6 tuan, sinh vién nop phiéu theo ddi tién d6 thuc hien KLTN
c6 chit ky xac nhan cua gido vién hudng dan qua email: khoangoaingu@hub.edu.vn.
(Miu KLO3).



Bwoc 3:

GVHD ra soat toan bo noi dung, hinh thiec KLTN va ty 1€ quét dao van theo ding
quy dinh va ky x&c nhan d¢éng y cho bao vé KLTN vao phiéu theo ddi tién do. Néu
ty 1& dao van trén 20%, GVHD yéu cau sinh vién lam Ban giai trinh va ky xac nhan
(Mau KL10) va biéu mau khai bao Al.HUB

GVHD ky phiéu nhan xét khoa luan theo miu KL04 va miu KLO5 dwa cho sinh
vién nop kem KLTN

Bworc 4:

Hét thoi han thuc hién KLTN theo quy dinh, Sinh vién nop khéa luan vé Khoa quan
ly. Sau thoi gian trén sinh vién khong nop khoa luan tét nghiép sé nhan diém 0 Hoc
phan KLTN.
Sinh vién nop KLTN cho Van phong Khoa Ngoai ngir trong thoi han dugc thong
bao, gom:
Phiéu theo ddi tién do thuc hién KLTN c6 xac nhan caa GVHD (Mau KL03)
Phiéu nhan xét KLTN caa GVHD (Mau KL04)
File word va pdf noi dung KLTN, gui qua email: khoangoaingu@hub.edu.vn
04 ban in KLTN dong bia mém
Ban quét dao van Turnitin c6 chit ky x&c nhan caa GVHD (ty & dwéi 20%). Néu
ty 1¢ trén 20% nop thém Ban giai trinh c6 chit ky cia GVHD (Mau KL10)
Néu sinh vién doi tén dé tai KLTN trong qué trinh thyc hién, nop gidy dé nghi doi
tén dé tai ¢ xac nhan cia GVHD (Mau KL11)

Bwoc 5:

Giang vién huéng dan gui Phiéu cham diém KLTN cua GVHD (Mau KL05) cho

van phong Khoa

Khoa Ngoai ngit:

= Lap to trinh va danh sach hoi dong cham KLTN va trinh Ban Giam hiéu ra quyét
dinh thanh 1ap héi déng.

= Lén lich bao vé KLTN va théng béo cho sinh vién, giang vién hoi dong qua email.

= Gui hd so cho giang vién phan bién gdm: KLTN, phiéu nhan xét cua giang vién
phan bién (Miu KL06).



Gui hd so cho cac thanh vién trong hoi dong cham KLTN gom: khod luan tét
nghiép, Phiéu chim diém cua thanh vién hoi dong (Mau KLO07), Bang diém tong
hop (MAu KL08), Mu bién ban chim KLTN (Mau KLO09).

Buwoérc 6:

— Hoi ddng t6 chic hop chdm diém KLTN cho sinh vién theo danh sach duoc phan
cong.

—  Sau khi hoi dong hop xong, Thu ky hoi déng giri lai cho Van phong khoa toan bo hd
so gom: Phiéu nhan xét cia GVHD, GVPB, Phiéu chim diém cua ting thanh vién
hoi ddng (02 ban), Bang diém tong hop (02 ban), Bién ban chim KLTN (02 ban).

Bwérc 7:

— Sinh vién thuc hién chinh sira KLTN dua trén gop y cia hoi déng va theo su huéng
dan cia GVHD.

— Trong vong 10 ngay ké tir ngay bao vé khoa luan, sinh vién nop vé Vin phong khoa:

01 file word va 1 file pdf noi dung KLTN di chinh stra theo gép y cua hoi dong
qua email cua Khoa.

03 ban in noi dung khoa luan, bia cimg mau xanh dam, chir ma vang theo mau
quy dinh.

Pong vao trang dau sau to bia tring quyén KLTN 1a gidy thoa thuan vé viéc cho
phép don vi str dung sb hda, cong khai va khai thac dit liéu dién tir toan van.
Pong vao trang tiép theo biéu mau khai bdo Al.HUB

Ban giai trinh chinh sta KLTN (Mau KL16). Khéng déng vao quyén KLTN

Ma vang

Buwérc 8:

Van phong khoa:

Téng hop hd so thuc hién KLTN cua sinh vién giri vé Phong Khao thi va DPBCL.
No6p ban 01 ban in KLTN va 01 file KLTN cua sinh vién cho thu vién,

Nop ban 01 ban in KLTN va 01 file KLTN cua sinh vién cho Vién nghién cuu.



