NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC NGAN HANG DPéc lip — Tw do — Hanh phic
TP. HO CHI MINH
S6: /144 /TB-DHNH Tp. Ho Chi Minh, ngay 03 thang 4 ndm 2024
THONG BAO

V/v ép dung chir ky s6 va luu chuyén vin ban trén hé théng EOffice

Cin ctir K& hoach s 82/KH-DHNH ngay 06/02/2023 cua Hiéu Trudng Truong Dai hoc
Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc trién khai Hé théng quéan 1y van ban diéu hanh
dién tir VNPT e-Office.

Can ct vin ban sd 103/DHNH ngay 23/01/2024 vé viéc trién khai st dung trén Hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh dién tr VNPT e-Office.

Nha trudong da to chire tap huin huéng dan st dung trén hé thdng cho Ban Lanh dao
truong, Lanh dao cap Phong, Khoa va Vién chirc dugc phéan cAp sir dung tai cac don vi. Thira
Iénh Hiéu trudng, Vin phong thong bao viéc thuc hién hé thong quan ly vin ban va diéu
hanh dién tr véi nhitng ndi dung sau:

i Ap dung chir ky sb tao thuan lgi cho viéc trinh ky, xr Iy vdn ban luu hanh ndi bd
trong nha trudng va trao ddi thong tin, cong tac giita cac don vi, Khoa, Phong d6i véi cac
loai vén ban sau:

e Thong béo ndi bo cap Truong, cép don vi (Khoa, Phong, Vién, Trung tim)

e Ké hoach, chuong trinh cong téc cap Truong, don vi

o Td trinh cdp Truong, don vi xin y kién thanh vién Ban Lanh dao Trudng

e Bio cdo dinh ky ctia cac don vi, bdo cdo ddt xuét va cac vin ban khac theo dé nghi
cua lanh dao va céac co quan bén ngoai truong.

e Céc Quyét dinh ndi bd cia Trudng

2. Viéc thong tin, luu chuyén vian ban dugc van hanh trén hé théng E-Office tir ngay
10/4/2024. Trong thoi gian tir 10/4/2024 dén 30/4/2024, thyc hién song song qua E-Office va
Email.

3. Ban Lanh dao truong, Lanh dao cac don vi, céan b, giang vién cé trach nhiém dang
nhép, kiém tra van ban trén hé thong E-Office dé giai quyét cong viéc kip thoi.

4. Phong Quan ly cong nghé thong tin ¢ trach nhiém cdp tai khoan va phan quyén hé
thong E-Office cho can bo, giang vién trong toan truong; Chiu trach nhiém hd trg nguoi
dung, phéi hop véi don vi cung cdp dich vu (VNPT) kip thoi giai quyét nhitg phat sinh
trong thoi gian hé thdng véan hanh.

e nghj cac don vi trién khai thyc hi¢n.y

Noi nhin:

- Chutich HBT, bU;
- Ban Giam hiéu;

- Truong céac don vi;
- Céc don vi (dé t/h)
- Luu: VP, CNTT.
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