NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC NGAN HANG Poc lap — Tw do -~ Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

6 25 /NQ DINH-HDT Tp. [6 Chi Minh, ngay A0 thang 9 nam 2022

NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy ché chire ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cia
cac don vi thudc, trwe thuge Truong Pai hoe Ngan hang Thanh pho H6 Chi Minh

HOQI DPONG TRUONG
TRUONG PAI HOC NGAN HANG THANH PHO HO CHI MINH

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 va Ludt sita doi, bo
sung mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Céan cir Nghi quyét 19/2017/NQ-TW cua Ban chdp hanh Trung wong Dang
cong san Viét Nam ngay 25 thang 10 nam 2017 Vé tiép tuc déi méi hé thong 16 chire va

quan Iy, nang cao chat lwong va hiéu qua hoat dong cua cdc don vi s nghiép cong
lap;
Can cur Nghi dinh vo 99/2019/NDCP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua Chinh

phii vé viée Quy dinh chi tiét va huomg dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sia doi, bé
sung mot sé dieu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh s6 174/2003/0D-TT. g ngay 20 thang 8 nam 2003 cua Chinh
phii vé viéc thanh ldp Truong Pai hoc Ngdn hang Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh sé 1650/QD-NHNN ngay 20 thing 8 nam 2018 cua Thong
doc Ngdn hang Nha nudc vé viée Quy dinh chiic néng, nhiém vu, quyén han va mé
hinh t6 chire, co cdu cia Tr wong Dai hoe Ngan hang Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh so 1068/QD-NHNN va Quyét dinh so 1069/QD-NHNN,
ngay 9 thang 6 nam 2020 cua Thong doc Ngan hang Nha nude vé viée cong nhan Hoi

dong truong, Chu tich Héi dong truong Truong Dai hoc Ngdan hang Thanh phé Ho
Chi Minh nhiém ky 2020 — 2025;

Can cir Nghi quyét s6 20/NQ-DHNH-HDT ngay 29 thang 4 nam 2022 cua Hoi
dong truong, Truong Dai hoc Ngan hang Thanh phé 1o Chi Minh vé viéc ban hanh

Quy ché 6 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Ngdn hang Thanh phé Ho Chi
Minh;

Can cir Bién ban cuoc hop cua Hoi dong trieong ngay ngay 29 thang 4 nam
2022 vé viéc ban hanh Quy ché chire nang, nhi¢m vu cua cdc don vi thuge va truc
thuge Triwong Pai hoc Ngdn hang Thanh pho Ho Chi Minh,

QUYET NGHI:

Diéu 1. Ban hanh k¢m thco Nghi quyét nay “Quy ché chue ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu td chirc cia cac don vi thugc, truc thude Truong Dai hoc Ngan

hang Thanh phd 116 Chi Minh™.
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Diéu 2. Nghi quyét va Quy ché nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh s 547/QD-DHNII ngay 01/3/2019 cua Ii¢u truong Trudng Dai hoc
Ngan hang Thanh phé 16 Chi Minh.

Diéu 3. Cac thanh vién 110 dong truong, Ban Giam hiéu, truong cac don vi,
toan thé vién chie, nguoi lao dong thude Truong Dai hoc Ngan hang Thanh pho 116
Chi Minh va céc tap thé, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi quy¢t va

quy ché nay./. v %

Noi nhin: TM. HOI PONG 'I‘RU'()’NG7V

— Nhuwe Diéu 3 (dé' thue hién);
— NIINN (bdo cdao);
— Luwu: VP.1i dong truong, TCCB, VP,
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NGAN HANG NHA NUGC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NGAN HANG Déc ldp — Tw do  Hanh phice
THANH PHO HO CHI MINH

QUY CHE

Chire niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chire ciia cac don vi thudc,
trye thuge Truong Dai hoe Ngan hang Thanh pho Ho Chi Minh

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 25 /NO-DHNH-HDT ngay AQ Ihang A nam 2022
cua Hoi dong trueong, Tr wong Pai hoc Ngan hang Thanh pho Ho Chi Minh)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chirc cua
cac don vi thude, trye thude Truong Dai hoc Ngan hang Thanh phd 116 Chi Minh (sau
day goi tat 1a” [Tuong).

2. Quy ché nay dp dung déi vai cac don vi, td chie thude. truc thudge Truong,
toan thé vién chire, ngudi lao dong va nguoi hoc cta Truong.

Dié¢u 2. Nguyén tic ap dung quy ché

1. Truong hoat dong theo Quy ché nay va cac quy ché, quy dinh khac dugc ban
hanh bai 116i dong truong, Ii¢u trudng va cac quy dinh cta phap luét hi¢én hanh.

2. Cac quy dinh, van ban di¢u hanh cia Truong lién quan dén chire nang, nhiém
vy, quyén han, co cdu 16 chire cia cac don vi thude, truc thudc Truong phai phu hop
vGi cac quy dinh ctiia Quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tic quyét dinh co cdu t6 chire va chire ning, nhiém vy,
quyén han cic don vi

1. 1161 dong trudomg quyét dinh vi¢e thanh lap, giai thé, chia tach, sap nhap cic
don vi va chic ning nhiém vu, quyén han, co cdu 16 chire cta cac don vi trén co s&
chu truong, chinh sach cta Dang, phép luat ciia Nha nude, quy dinh cia NINN, Nghi
quyét cua Dang ty.

2. Chtre ning, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc cua cac don vi thudc, truc
thudc Truong tudn thu quy dinh cua phap ludt va Quy ché nay.

Diéu 4. Lanh dao, diéu hanh don vi

1. Lanh dao, diéu hanh don vi 1a Truong don vi. giap vice cho Truong don vi
¢O cac Pho Truong don vi va cic Truong bo phan, phd Trudng bo phan (néu co).
Truong don vi ¢6 thé giir chire vu Trudng phong, Trudng khoa/bd mon thude Truong,
Giam déc. Vién truong hodc chire danh twong duong khéac phu hop véi ting don vi cu
thé; trudng bo phéan cua cac don vi truce thude Truong la Truong phong thuge don vi
tryc thude, trudng cac bd phan don vi thude Truong 1a 16 truong (néu c6). Cac chirc
vu lanh dao don vi dugc bd nhi¢m, mién nhi¢m, bai nhi¢m theo quy ché cua Truong

va quy dinh cua phap luat.
o
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2. Trudmg don vi 16 chire thue hién danh ¢ gid mire d§ hoan thanh nhiém vu dugc
giao ddi vai vién chire, nguoi lao dong thudc don vi minh theo cac quy dinh cua phap
ludt va quy ché cua Trudng.

3. Lanh dao don vi chiu trach nhi¢m truge Hoi dong truong, Thuong truc 10i

dong truong, Hicu truong va trude phap luat vé moi hoat dong trong thuc thi chirc
trach, nhiém vu dugc giao.

Diéu 5. Cic don vi thue, true thufe Truong

I. Vin phong 116i dong truong (Bao g0m bo phén chuyén trach cong tac Dang;:
bo phén chuyén trach Cong doan)

2. Cac Phong chire nang va tuong duong

a) Van phong;

b) Phong T chie can bo:

¢) Phong Dao tao;

d) Phong Cong tac sinh vién;

d) Phong Tu van tuyén sinh va Phat trién thuong hicu:

¢) Phong Khao thi va Dam bao chét lwong;

) Phong Thanh tra;

h) Phong Quan ly Cong ngh¢ thong tin;

i) Phong Tai chinh - K& toan;

k) Phong Quan tri tai san;

1) Thu vién.

3. Cac khoa, bo mon:

a) Khoa Ngén hang;

b) Khoa Tai chinh;

¢) Khoa Quan tri kinh doanh;

d) Khoa K¢ toan — Kiém toan:

d) Khoa [1¢ thong thong tin quan ly;

¢) Khoa Ngoai ngir;

¢) Khoa Kinh té Qudc 1é;

h) Khoa Luat kinh té;

i) Khoa Ly luan chinh tri;

k) Khoa Sau Dai hoc:

1) B6 mén Toan kinh té;

m) B6 mon Gido duc thé chat.

4. Cac trung tam



a) Trung tam Ngoai nglt ~ Tin hoc;
b) Trung tdm Dao tao kinh t&, Tai chinh — Ngan hang:
d) Trung tdm 110 tr¢ sinh vién.
5. Cac don vi truc thudce:
a) Vién Dao tao Quéc 1é;
b) Vién Nghién ciru Khoa hoc va Cong ngh¢ Ngén hang.
CHUONG 11
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI THUQC VA TRUC THUOC
MUC 1

VAN PHONG HQI PONG TRUONG VA CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA
DANG UY, CONG POAN TRUONG

Di¢u 6. Viin phong Hji dong trudng
1. Chirc ndng

a) Vin phong 116i dong truong la don vi chuyén trach, tham muu, gilp vice cua
[161 dong tudng va Chu tich i dong truomg vé cong tac hanh chinh, mngj hop, cong
tac kiém soat, giam sat cac hoat dong cua Truong theo trach nhiém, quyén han cia Hoi
dong trudng.

b) Quan ly vé mat hanh chinh déi véi Bo phan chuyén trach cong tac Dang, Bd
phédn chuyén trach Cong doan Truong.

2. Nhi¢m vu, quyén han

a) Quan ly, luu trir cac véan ban, tai li¢u cong tac cua 110i dong trudng theo quy
dinh cua phép luat va cia Trudng;

b) Ra soat, lhdm dinh céc (o trinh, vin ban cua trudce khi bao céo, liy y lel’l Hoi
dong truong. Dau mdi 10ng: hop céac bao cdo, giai trinh véi co quan ¢6 thim quyén vé
thuc hi¢n trach nhiém, quyén han cua Hoi dong truong;

¢) Chuén bi chuong trinh 1am vi¢e, ndi dung, tai li¢u cac cudc hop ciua Hoi
dona truomg; gui gidy mai t6i cac thanh phén lién quan tham du cic cude hop cua Hoi
dong truong:

d) Dau mdi tiép nhén céc v kién, dé nghi tr cac thanh vicn Hoi dong truong,
cac don vi, cd nhan thudoc Truomg. Dau mbi thong tin, phoi hop cong tac gilra cic
thanh vién Hoi dong truong; gitra 1164 dong truong voi cac don vi, 1 chire, cd nhan
trong Truong;

d) Dau moi giam sat vi¢e thuc hi¢n cac nghi quyét. quyét dinh, chu truong, chi
dao cua 116i dong truong vé cac mat cong tac cua Truong: vi¢e thuce hién trach nhi¢m
gidi trinh cua Hicu truong:

¢) Dau moi gidm sat vi¢e tuan tha phap luat, viée thue hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua Truong; viée quan ly, s dung tai chinh, tai san ctia Truong;

) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do [16i dong truwong, Cha tich 116i dong truong
giao.
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h. Quan 1y chuyén vién cac bo phan chuyén trach cong tac Dang, chuyén trach
Cong doan Truong.

Piéu 7. B phén chuyén trach cong tac Dang
1. Chirc nang

Bo phén chuyén trach cong tac Dang la mot b phan cua Dang ty co chirc ning
tham muu, gitp viée cho Dang uy, Ban Thuong vy, Bi thu Dang uy trong cong tac
lanh dao. chi dao cac hoat dong cua h¢ théng chinh tri cua Truong: thye hién chuce
nang hanh chinh, long hop: bd phan chuyén trach ¢ong tac Dang bién ché va sinh hoat
tai Van phong 116i dong truong.

2. Nhiém vy, quyén han cta bd phén chuyén trach cong tac Ding thuc hién
theo quy ché T4 chirc va hoat dong cua Ban chap hanh Dang ty va chiu su phan cong
nhi¢m vu cua Dang uy, Thuong vu Dang uy va Bi thu Dang tuy: su quan ly hanh chinh
cua Chanh Vian Phong 116i dong truong.

Dic¢u 8. B phén chuyén trach Cong doan Truong

1. BO phéan chuyén trach Cong doan Trudng la bo phan tham muu gitp viée cho
Ban chap hanh Cong doan, thyuc hién chirc nang chuyén trach Cong doan; bién ché va
sinh hoat tai Van phong 116i dong truong.

2. Nhiém vy, quyén han cia B phén chuyén trach Cong doan thuc hién theo
Quy ché hoat dong ctia Ban chép hanh Cong doan co so va chiu su phan cong cua
Thuong vu Cong doan, Chu tich Cong doan: su quan ly hanh chinh cua Chénh Vin
Phong 116i dong truong.

MUC 2
PON VI CHUC NANG VA TUONG DPUONG

Diéu 9. Viin phong

1. Chuce nang

Vian phong ¢6 chire nang tham muu, giap viée cho 19i dong truong, Thuong
truc Hoi don;: truong, Hic¢u truong trong vi¢c quan tri, giam sat hoat dong, quan ly
diéu hanh vé cong tac hanh chinh, tong hop bao cdo cac mit hoat dong cua Truong;
cong tac van thu, luu trit; don ddc, didu phéi hoat dong cua cac don vi trong Trudng
theo chuong trinh, ké hoach lam vige; cong tac 12 tan, phuc vu, hau cin; cong tac dan
quén - ty v¢, bao v¢ an ninh, trat ty trong Truong.

2. Nhi¢m vu, quyén han

a) Dau moi lap ké hoach va diéu phoi chung hoat dong cua cac don vi dé trién
khai thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Truong. Phoi hop véi cac don vi
chire ndng quan ly, theo doi, don doc viée thuc hi¢n cac chuong trinh, ké hoach cua
cac don vi;

b) Thyc hién cong tac tong hop va béo céo cac hoat dong cua Truong phuc vu
cho cong tac quan ly di¢u hanh va theo yéu cau cta cac co quan quan ly; thuc hién
cOng tac hanh chinh, van thu, luu trir, quan ly con dau cta Truong theo dung quy dinh:

¢) Thuc hi¢n nhi¢m vu thu ky cho Ban Giam hi¢u trong cac cudc hop, thco doi
don ddc viée thuc hién cac nhiém vu ma Ban g giam hi¢u giao cho cac don vi; ddu moi

.
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10 chire cdc cude hop cta Ban Gidam hicu vdi cac don vi. td chite va ca nhéin trong va
ngoai Truong;

d) Quan ly, diéu phdi st dung hoi truong, phong hop tai cic co so; quan ly va
diéu phdi sir dung 6 16 phuc vu cong tac cua Truong; quan ly nha nghi giang vién;

d) Dau méi thuc hién cong tac 16 chie cac sy kién I, c, truyén théng, 1.& 20-11,
L.¢ khai giang, Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong, tice tat nién, tan nién va cic su
ki¢n khac khi duge giao; phdi hop véi cac don vi to chire céc héi nghi, su kién khac
cia Truong: thuc hién cong tac 1 tan, khanh tiét tai cac cudc hop, hdi nghi, su kién
cua Truong; chiu trach nhiém cong tac phuc vu, v¢ sinh moi truong,

¢) Chu tri va phdi hop voi cac don vi lién quan t6 chue cac cugc lam vice vai
doi tac trong nudc; gilt vai tro cau ndi gitra Truong voi cac co quan Ldp trén, cac don
vi trong va ngoai Truong; dau tham muu xay dung ké hoach, t6 chuc don tlcp ho tro
cac doan khach trong nuge lién h¢ cong téc: phdi hop véi Vién Dao tao qude té don
tiép khach quéc té;

g) Phéi hop voi cac don vi chiic ning t6 chue tuyén truyén, phd bién gido duc
phép luat, quy ché, quy dinh va noi quy cua Truong cho can bd, vién chire, nguoi lao
dong va sinh vién:

h) Phdi hop véi cac don vi tham gia soan thao cac van ban, quy ché phuc vu
cho cong tac quan ly, diéu hanh cua Truong va Quan ly hé thong vin ban cua Nha
nudc;

i) Tham muu lanh dao Truong chudn bi y kién gop ¥ cho du thao vin ban do
cac co quan, don vi gui xin y kién gop v;

k) Dau mbi t6 chire lwe lwong dam bao an ninh, trat tu, phong chdy chira chay;
dau méi lién hé, phéi hop voi cac co quan ¢o lham quyén trong viée dam bao an ninh
trat ty va cac hoat dong khac ctia Truong: dau méi lién hé, tham muu xtr 1y va luu triv
cac van ban, ké hoach hoat dong lién quan dén luc lugng tu vé Truong.

1) Thyc hién cac nhiém vu khac do 11i dong truong, Thuong truc Hoi dong
truong, Hiu trudng giao.

3. Céc bg phén thudc Van phong

a) BO phan Hanh chinh — Tong hop:;

b) BO phan An ninh — I1au can.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cua cac bo phan do Chanh Vin phong quy
dinh trén co s¢ chire nang, nhi¢ém vu dugc giao.

Diéu 10. Phong T chire can bd

1. Chirc néng

Phong 16 chire can bd ¢o chire nang tham muu, gitp viée cho 116i dong truong,
Thuong truc 1161 dong truong, HiCu truong trong viée quan tri, giam sat hoat dong,
quan 1y diéu hanh vé cong tac 6 chire, bo may; cong tac can bd; thuc hién ché do,
chinh sach déi véi can b, vién chie va nguoi lao dong trong toan Truong: thue hién

cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo; 16 chirc thuc hién cong tic y té, cham soc sirc khoe
doi vai vién chire, nguoi lao dong va nguoi hoc.

-




2. Nhiém vu, quyén han

a) Dau moi trong vi¢e xdy dung, phat trién va to chirc sap :\cp bo may hoat
dong; thuong truc xdy dung cac quy ché hoat dong, quy dinh vé co cdu 16 chire, chire
nang, nhi¢m vu cua cdc don vi, moi quan h¢ gira cac don vi trong Truong: dau moi
xdy dung, dicu chinh, bo sung va ban hanh cdc ndi quy. quy ché lam viée trong
Truong phu hop vai yéu cau, chire nang, nhi¢m vuy;

b) Dau mbi xdy dung va quan ly ky cuong, ky luat lao déng; diéu phdi mdi
quan h¢ gitra cdc don vi trong toan Trudng theo chire ning, nhi¢m vu da quy dinh.

c) Xay dung va trién khai thuc hi¢n ké hoach phat trién nguon nhan lyc cta
Truong; Dau mdi xay dung d¢ an vi tri viée lam va dinh bién nhan su cua cac don vi;
theo dbi, kiém tra vige 16 chie quan 1y va si dung vién chire, nguoi lao dong trong
toan Truong;:

d) Thuc hién cong tac tuyén dung vién chure va ngudi lao dong; quy hoach phat
trién doi ngll can b, vién chire phi hgp véi yéu cdu phat trién cia Trudng trong ting
giai doan;

d) Thuong truc cac 1oi dong luyc,n dung, thi dua - khen thudng, ky luét, danh
gia x¢p loai, xét nang béc luong, phu cap, x¢t dé nghi kéo dai thoi gian cong tac doi
v6i cong chire, vién chire dén tudi nghi huu;

¢) Xy dung va thuc hién cac dé an, ké hoach dao tao, bdi dudng vién chire va
ngudi lao dong phu hop v6i yéu cau vi tri viée lam, chirc danh nghé nghi¢p va dinh
huéng quy hoach cdn bg; tham muu, dé xuat cong tac bd nhiém, mién nhiém, cach
chire, diéu dong, ludn chuyén vién chic cac don vi thudc, truc thude Truong:

9) 1o chure thue hi¢n cac ché do chinh sach déi voi can bg, vién chire va ngudi
lao dong nhu: tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y 1&, nang ngach, c,huycn ngach,
thay déi chire danh nghc nghicp, ché do thai san, nghi phép, nghi viéc, chuyén cong
tic va cic ché do khac; dé xuét va lam cac thu tuc cho viée ctr cong chure, vién chure va
nguoi lao dong di hoc tdp cao hoc, nghién ciru sinh, nghiép vu. chinh tri, k¥ ning &
trong va ngoai nudc theo quy dinh;

h) Dau mdi cong tac danh gia - - x&p loai; cong tac thi dua — khen thr(mg ky
luat dbi vai vién chire va nguoi lao dong: dé xuat va chuan bi ho so cho viée xét cac
danh hi¢u Nha gido vu ta, Nha gido nhan dén, cic chirc danh gido su. phé gido su ddi
véi can b, giang vién trong Trudng;

i) Quan ly va cép nhét ho so, 1y lich cong chire, vién chire va nguoi lao dong
trong toan Truong; thong ké&, quan ly danh sach, hd so can bo, vién chire chuyén cong
tac va nghi huu, nghi vi¢c; 1dp céc bicu va bdo cdo théng ké nhan su dinh ky va dot
xudt theo yéu cdu clia Ngan hang Nha nude va Bo Gido duc va Dao tao; xdc nhan hd
so 1y lich cua vién chire va nguoi lao dong theo quy dinh.

k) Phéi hop voi cac don vi ¢6 lién quan 16 chire 110i nghi vién chire va nguoi
lao dong hang nam va céac Dai hdi, 1161 nghi khac cia Truong;
1) Dau mdi xdy dung chuong trinh, ké hoach hanh dong vé cong tac giao duc

chinh tri, tu tuong dbi voi vién chuc va nguoi lao dong trong Trudng: chi dong dé
xudt giai phap hop ly giai quyét nhirng vin dé lién quan;
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m) Phéi hop véi Ban tuyén gido Dang uy 16 chire cac 16p hoc tap Neghi quyét
cua Dang, sinh hoat chinh tri ngoai khoa cho Dang vién toan Truong; 10 chire tuyén
truyén chu truong, dudmg 161, chinh séch, phap ludt cua Dang, Nha nudc va nhirng chu
truong, nhi¢m vu trong tdm cua Trudng dén toan thé can bo, vién chire. Chi dong hoa
gidi cac mau thuan trong quan hé cong tac gitra cac ca nhan, don vi thudc Truong.

n) Xay dung n¢i dung, kinh phi hoat dong Y t¢ hoc duong va cham soc strc
khoe cho can bg, vién chire, ngudi lao dong va sinh vién ting nam hoc; lap ké hoach,
t6 chire thuc hién cong tac quan ly, cham soc strc khoe, so cap ctru va didu tri ban dau
cho vién chire, nguoi lao dong va ngudi hoc;

0) Tuyén truyén, giao duc, tur van cac van dc lién quan dén sire khoé: thuc hién
va quan ly ho s0' bao hiém y té cua Truong; dau méi phoi hop véi phong ‘Tai chinh ké
toan 1o chure trién khai bao hiém y té hoc duong; van dong vién chirc va nguoi hoc
tham gia bao hiém than thé;

p) T6 chirc thuc hién cong tac y t¢ hoc duong, phong (.hong dich bénh, an toan
v¢ sinh thuce pham phong chéng tai nan thuong tich, phong chong HIV va AIDS, céc
bénh xa hoi; phdi hop véi cac don vi, doan lhc trong Truong, cic co so y té dia
phuong, Ban, Nganh lién quan trong viéc trién khai, thuc hién cic hoat dong vy té
truong hoc va cac hoat dong lién quan khéc:

q) Thue hién cac nhi¢m vu khéc do 11§i dong truong, Thuong truc Hoi dong
truong, Hicu trudng giao.

3. Cac b phén thudc phong

a) BO phan T4 chirc — can bo:

b) B phan Y té.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cia cac bd phan do Trudng phong quy dinh
trén co s¢ chire ndng, nhiém vu dugce giao.

Piéu 11. Phong Pao tao

1. Chirc ndng

Phong Dao tao ¢6 chuc niang tham muu, glup vice cho @i dona truong,
Thuong truc Hoi dong truong, Ii¢u truong trong viée quan tri, giam sat hoat dong,
quan ly diéu hanh vé cong tac quan ly dao tao trinh do dai hoc cac hé: chinh quy
chuan, chinh quy chét lugng cao, vin bing 2 chinh quy, vira lam vira hoc; quan 1y va

phat trién cdc chuong trinh dao tao; xdy dung. quan Iy ké hoach dao tao va cong tac
tuy€n sinh.

2. Nhi¢m vy, quyén han

a) Dau mdi t6 chire thue hién cong tac tuy én sinh, chiu trach nhi¢ém xay dung dé
an tuyén sinh, kc hoach tuycn sinh; dau méi lap du toan tong thé kc hoach tuyén sinh;
thue hién vi¢e ucp nhan ho so, xét tuyén, triéu tap thi sinh trang tuyén & bac dai hoc hé
chinh quy chuan, chit lugng cao, vira lam vira hoc va viin bang 2;

b) T6 chire thue hién viée lién két dao tao trinh dd dai hoc hinh thac vira lam
viua hoc;

-
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¢) Dau mdi té chire va phoi hgp véi cic khoa/bd mon xdy dung nganh méi,
chuong trinh dao tao mai, ra soat va di¢u chinh chuong trinh dao tao trinh do dai hoc ¢
cac hinh thue Phong duge giao nhi¢m vu quan 1y;

d) Xay dyng va quan ly ké hoach giang day, hoc tap; lap ké hoach va 10 chirc
cho sinh vién dang ky hoc phén; ph01 hop voi cac phong chire niing trong vie t6 chire
thi tlcng anh, tin hoc dau vao, tiéng anh giita khéa chat lugng cao, thi két thuc hoc
phan trinh do dai hoc 0 cac hinh thirc Phong duge giao nhiém vy quan ly; dau médi
quan ly giang duong tat ca cdc co so cua Truong; lap ké hoach va phdi hop vai cac
khoa chuyén nganh t6 chirc chuong trinh thuc tap, khoa ludn cho sinh vién cudi khoa;

d) Thuong truc cac Hoi dong: tuyén sinh, tét nghiép, xét bao lwu két qua, budc
ngimg hoc, théi hoe cta sinh vién, xét hoc bong chuong trinh chét lugng cao, x¢ét
chuyén nganh cho sinh vién trinh dé dai hoc & cac hinh thirc Phong duge giao nhiém
vu quan ly.

¢) Dau méi xay dung cac quy ché, quy dinh hudng dan lién quan dén cong tac
tuyén sinh, quan ly dao tao va chuong trinh dao tao cua trinh do dai hoc ¢ cac hinh
thirc Phong dugc giao nhi¢ém vu quan ly theo cac quy dinh hién hanh;

g) Tham muu thiét ké miu phéi van biang bac dai hoc: quan ly, (,dp phat van
bing theo quy ché ctia B Gido duc va Dao tao, quy dinh cua Truong. th hop voi
cac don vi chirc ning t6 chire 12 16t nghiép; quan 1y va luu trir bang diém gde diém thi
tuyén sinh, két qua hoc tdp cua sinh vién theo quy dinh trinh d¢ dao tao dai hoc & cac
hinh thirc Phong quan ly;

h) Chu tri, t6 chirc quan 1y hoc vu: quin 1y Dé& an chuong trinh dao tao chat
lugng cao/Ban chét luong cao:

i) Tiép nhan va xir 1y céac loai ho so. cong van lién quan dén cong tac dao tao
trinh d¢ dai hoc ¢ cac hinh thie phong dugce giao nhiém vu quan ly: xdc nhén, cap gidy
ching nhan va cac gidy 1o khac cho sinh vién thudc thim quyén cua don vi;

k) Thuc hién cong tac t()ng hop v¢ hoat dong dao tao trinh d6 dai hoc cac ¢ cac
hinh thire dugc giao quan ly; thong ké, bao cao kip thoi theo yéu cau cia cap trén va
cua Ban Gidm hi¢u; luu trir cac tai liéu dao tao cta Truong theo quy dinh;

I) Thuc hién céc nhi¢m vu khac do I16i dong truomg, Thuong true Hoi dong
truong, Hicu truong giao.

3. Cac bg phén thudce phong

a) B phan K¢é hoach va phat trién chuong trinh;

b) B) phén quan ly hoc vu:

¢) BO phén quan Iy chuong trinh dao tao chat luong cao;

d) Nhi¢m vu va quyén han cu thé cua cac by phan do Truong phong quy dinh
trén co s¢ chire ndng, nhiém vy duge giao.

Dic¢u 12. Phong Céng tic sinh vién
1. Chirc nang

Phong Cong tac sinh vién ¢6 chte ndng tham muu, gitp vi¢e cho Hoi dong
truomg, Thuong truc Hoi dong trudng, HHicu trurong trong vi¢e quan tri, giam sat hoat
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dong. quan 1y diéu hanh vé cong tac quan 1y ngudi hoc cac bic dao tao, hé dao tao,
chuong trinh dao tao: ché d@, chinh sach, khen thuéng, ky luat, danh gia két qua rén
luyén sinh vién; quan ly cong tac giang vién ¢b van ¢ cac chuong trinh dao tao chinh
quy chudn va chat lugng cao: thyce hi¢n cdc hoat dong quan h¢ doanh nghi¢p, tim kiém
cac nguon tai tro, tu van hudng nghiép, khoi nghi¢p cho nguoi hoce, tu van vige lam va
cdc hoat dong ho tro nguoi hoc khac: két nbi nguoi hoe va cac doanh nghiép, 10 chirc
tai chinh, cuu nguoi hoc; két ndi Truong vaéi cuu sinh vién, hoc vién.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Dau méi phéi hop véi cac 16 chuc, don vi li¢n quan ricn khai cong tac giao

duc chinh trj — tu twong, dao dirc 16i séng va td chie cac hoat dong rén luyén cho
ngudi hoc; trién khai cac dot sinh hoat chinh tri, hoc tap Nghi quyét, chu truong cua
Dang va chinh sach, phap luat ctia Nha nuée cho ngudi hoc; 16 chire ‘!uan sinh hoat
Cong dan — Sinh vién™ theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao; dau mdi 16 chire
ddi thoai gitra ngudi hoe véi Truong.

b) Dau mdi trién khai nhép hoc, 10 chirc tiép nhan sinh vién triing luycn vVao
Truong, thu nhan ho so nhap hoc, sip xcp va t6 chire 16p bién ché 16p ¢ van hoc tap
cho sinh vién, cap th¢ cho nguoi hoc: dau mol va phdi hop vai khoa/bd mén quan ly
cong tac gidng vién ¢o van hoc tap; ddu mdi xdy dung, cap nhét va quan ly co so dur
li¢u nguoi hoce, cuu ngum hoc va nguoi st dung lao dong: to chure danh gia y thie hoc

tap, rén luyén cua sinh vién; phan loai, xép loai sinh vién cudi mdi hoc ky, nam hoc,
khoa hoc:

¢) Dau méi giai quyét cac thu tuc hanh chinh déi véi ngudi hoe, két ndi gitra
nguoi hoc voi cac don vi lién quan theo chirc nang, nhi¢m vu cta Phong; thuc hién
viéc xdc nhan, chimg thuc cac loai gidy to lién quan dén nguoi hoc: tiép nhin va quan
Iy Iuu hoc sinh nuéc ngoai dén hoc tap tai Truong; Thue hién cong tac quan ly nguoi
hoc ngoai tra theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao; so tuyén ngudi hoe du dicu
kién tham gia lyc lugng si quan du bi; dau mdi lién hé, giai quyét nhirng kho khin,
nguy¢n vong cua nguoi hoc;

d) Dau mdi thuc hi¢n cong tac thi dua, khen thuong, ky luat hoc duong theo
quy ché cua B Giao duc va Dao tao va cac quy dinh cua Truong. Thanh vién thuong
truc kiém thu ky 116i dong khen thudng, ky ludt hoc dudng, 116i dong danh gia két
qua ren luyén sinh vién, uy vién cac 116i don;:, khac lién quan dén cong tac ngudi hoc;
dau mbi 16 chirc XEt, dé nghi xét, Lclp hoc bong déi véi ngudi hoc; x¢t ug cap, mién
giam hoc phi, trg cip xa hoi va cic ché do chinh sach khac déi véi nguoi hoe theo quy
dinh;

d) Phéi hop véi Doan thanh nién, Hoi sinh vién, cac khoa/bd mon va cac don vi
lién quan t6 chirc cac hoat dong vin, thé, my, cac cude thi hoe thuat danh cho nguoi
hoc: Phéi hop véi Doan thanh nién, 1161 Sinh vién trong viéc thanh lap, quan ly va
phat trién cac loai hinh cau lac bo, doi, nhom ngudi hoc:

¢) Chu tri va phdi hop véi cac don vi thiét lap. duy tri quan h¢ horp tac voi cac
doanh nghiép, 16 chirc tai chinh nhdm hd trg hoc bong, thue tap, co hoi vice lam, nghc
nghi¢p cho nguoi hoc; chi tri t chire van dong kéu goi cac ngudn tai tro hoc bong,
lap cac quy ho trg cho cac hoat dong ciia ngudi hoc;

g) Dau moi to chire cac su kién tu van hudng nghiép, ngay hoi viée lam; quan

<=
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Iy viée t6 chite cae su kién clia cac don vi trong va ngoai Trudng lién quan dén hoat

dong hd trg ngudi hoe cua Trudng; 16 chie hoc ky tham quan doanh nghi¢p va dinh
huéng nghé nghiép cho Sinh vién:

h) Chu tri soan thao “Cam nang nguoi hoc”, “Nhimng diéu can biét dbi véi
nguoi hoc cudi khoa™ va cac tai licu huéng dan “K§ nang mém” danh cho nguoi hoc
trong mdi nam hoc.

1) Chu tri hoac ph()l hop 16 chire cdc hoi thao, cac hoat dong tu van vé tam ly,
suc khoe, dao duc, 16i song va ky ning mun nham trang bi cho ngudi hoc céc k¥ ndng
can thiét dé hoc tap, lam viéc va phat trién ban than; ph01 hop vadi cac don vi chice
néng trong cong tac chim séc sirc khoe tinh than va thé chét cua nguoi hoc.

k) Dau mdi thiét lap va to chirc nhiing hoat dong ¢6 lién quan dén cyu nguoi
hoc trong toan Truong; Ho trg két ndi vai phu huynh, nguoi giam ho, ngudi hoe tiém
nang va cong dong cuu sinh vién Truong; chu dong xay dung cac chuong trinh hoat
dong nhim két ndi cuu nguoi hoe voi sinh vién dang hoc tap tai truong; lam cau noi
dé cic cyu nguoi hoc dong gop y kién va giai phap dé xdy dung va phét trién nha
truomg, phat huy truyén thong tét dep cua sinh vién, hoc vién Truong.

1) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Ioi df“)ng truong, Thuong truc 101 déng
truong, Hiu trudng giao.

3. Cac bd phan thu¢c phong

a) BO phén quan ly nguoi hoc va cyu ngudi hoc:

b) B phan quan h¢ doanh nghiép va viée lam.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cua cac bod phan do Truong phong quy dinh
trén co s¢ chire ndng, nhi¢m vu dugc giao.

Diéu 13. Phong Tu vén tuyén sinh va Phat trién thwong hiéu

1. Chuc nang

Phong Tu vén tuyén sinh va Phat trién thuong hi¢u ¢6 chire nang tham muu,
gitip viée cho Hoi dong truong, Thuong true 16 dong truong, Ii¢u trudng trong vice
quan tri, giam sat hoat dong, quan ly diéu hanh v¢ cong tac tu Vdn tuyén sinh, quan h¢

cong ching, t6 chire sy kién, quan 1y website Truong va truyén thong, phat trién
thuong hi¢u Truong.

2. Nhi¢m vu, quyén han

a) Xdy dung chién luge, trién khai thue hién ké hoach lruyc,n thong phuc vu
cong tac tuyén sinh; phdi hop voi cac don vi lién quan xdy dung ké hoach va trién khai
thuc hién céc hoat dong tu vén tuyc.n sinh cac bac, hé, chuong trinh dao tao cua
Truong. Quan ly cac san pham, tu lidu, 4n pham truyén thong phuc vu cong tac tu van
tuyén sinh cua Truong:

b) Xay dung ké hoach, dau mai td chirc truyén thong va td chire céac su kién
trong toan Truong; phoi hop voi cac don vi ¢o lién quan trong viée tuyén thong va 1o
chire céc su kién thudce linh vue chuyén mén cua cac don vi.

=
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¢) Truyén thong hé thong chat lugng va h¢ gia tri cta Truong dén cac chi thé

bén trong (vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoc) va bén ngoai (cdc loai hinh doanh

nghi¢p, cac déi tac, bd nganh lién quan, chinh quyén va c¢ong dong) thong qua céc

kcnh truyén thong thich hop, hicu qua nham dinh vi thuong hi¢u va tac dong dén hanh

. thai do cia cong ching theo hudng c¢6 loi cho sy phat trién thuong hi¢u cua
lruung,

d) Dau méi lam vigc vi co quan béo chi, truyén thong; xdy dung ké hoach, chu
tri trién Kkhai thye hi¢n cdc hoat dong xir 1y khing hoang truyén thong nhdm han ché
nhing ton hai cho thuong hiéu cua Truong;

d) Quan ly cong thong tin di¢n wr, cdc trang mang xa hoi chinh thire cua Truong
phuc vu cong tac truyén théng. tu véin tuyén sinh va phat trién thuong hicu cua
Truong;

¢) Xdy dung va quan ly céc tu liGu, an pham truyén thong thuong hiéu cua
Truong (tai li¢u, tin tire, hinh anh, video, phim gidi thi¢u vé Truong, khoa/bd mén,
nganh/chuyén nganh dao tao va moi hoat dong khac cua Truong);

g) Xdy dung ké hoach bao vé, phat trién thuong hiéu phu hop véi chién luoc
phat tricn cua Truong: quan ly bo nhén di¢n thuong hi¢u cia Truong:

h) Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac do 1161 df)llg truong, Thuong truc 1161 d?)ng
truong, Hi¢u truong giao.

3. Céac bd phan thudc phong

a) B0 phan Tu van tuyén sinh;

b) Bo phan lruyén thong va to chire su kién.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cta cac bd phan do Trudong phong quy dinh
trén co so chire nang, nhi¢m vu duge giao.

Diéu 14. Phong Khio thi va Dam bao chit lugng

1. Chure nang

Phong Khao thi va Dam bao chét lugng ¢6 chire nang tham muu, gitp vice cho

[16i dong trudng, Thuong truce Hoi dong truong, i¢u truong trong vi¢e quan tri, giam
sat hoat dong, quan ly diéu hanh vé cOng tac cong tac khao thi va dam bao chét luong.

2. Nhi¢m vu, quycn han

a) Chu tri xdy dyng cdc vin ban lién quan dén cong tac khao thi va dam bao
chat lugng phi hop véi quy dinh hién hanh cia B Gido duc va Dao tao:

b) Dau méi phdi hop véi cac don vi trong va ngoai trudng t6 chic cac ky thi
theo quy dinh cua Truong va cua Bo Giao duc va Dao tao; d(. xuat thanh lap cac ban:
Coi thi, dé thi, chdm thi, thu ky déi v&i cac loai hinh thi tuyén sinh, thi két thic hoc
phan cac béc. hé va cic ky thi khac theo quyét dinh ctia cdp ¢o tham quyén:

¢) Phoi hop vai cac don vi lién quan thue hién to chire thi; dé xudt vat wr vin
phong pham cho ky thi, huy dong va phan cong can b coi thi. t6 chire coi thi theo quy
dinh;

.
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d) Dau mdi phdi hop vai cic khoa’/bd mon 16 chirc lam d¢ thi, ngan hang céu
hoi thi, in sao va bao mat dL thi trong céc ky thi tuyén sinh, thi két thic hoc phin va
mot sd ky thi khic theo quyét dinh cua Iiéu trudng;

d) T6 chire giao nhan, luu trir bai thi luycn sinh va bai thi két thic hoc phan céc
bac, cac h¢ trong Truong: t6 chuc klun do diém ‘qud trinh, diém thi kcl thuc hoc phdn
va cong bo két qua diém hoc phan; t chirc tiép nhan, lam ddu mdi giai quyét cac
khiéu nai vé diém qua trinh, diém thi két thic hoc phan;

¢) T chirc giam sat viée tuan thu quy trinh cham thi kcl thtuc hoc phan thue
hi¢n thong ké. phén tich dir li¢u diém thi va bao cdo theo yéu cdu cua Truong vé cong
tac khéo thi va khai thac dir li¢u diém phuc vu viée do luong, cai tién chit luong giang
day va hoc tép: phdi hop voi cac khoa/bd mén 6 chire cong tac cham thi theco quy
dinh; cai tién phuong phap thi cho phu hop véi yéu cau cua cac nganh, bac va hé dao
tao nhim nang cao hiéu qua danh gia chit luong dao tao; nghién clru, (mg dung
phuong phép, cong ngh¢ méi vao c¢ong tac soan thao, xay dung dé thi va t6 chue thi,
cham thi

g) Quan ly két qua diém thi cua cic bac dao tao trén hé théng phan mém: dau
moi thiét ké va quan 1y phéi vin bang, chung chi cia Truong;

h) Theo doi va kiém tra, huéng dan cac don vi thue hién cong tac tur danh gia va
tong hop két qua tu danh gia cua cac don vi trong toan Trudng;

1) Dau méi xay dung ké hoach, 16 chire thue hién so l(mg, két vé hoat dong dam
bao chét lugng cua Truong; cong bd cic két qua danh gia va kiém dinh chit luong dao
tao theo quy dinh trén Website va phuong tién truyén thong khéc;

k) Xay dung kc hoach va thuc hi¢n khao sat cac bén lién quan nham nang cao
chit lugng dao tao cap Truomg; diu mbi 6 chire cac hoi nghi/hoi thao, dé xudt cac
khod tap huan vé cong tac dam bao chét luong gido duc cho can by quan ly, giang vién
va nhan vién;

1) Dé xudt cac giai phap ning cao cht lugng ddi ngli can bo, h¢ thdng quan 1y,

dich vu dao tao, chuong trinh dao tao va nhitng van dé c6 lién quan sau cac hoat dong
khao sat chat lugng, danh gia ndi b va danh gia ngoai;

m) Tiép nhan, xu ly cac loai ho so, cong van licn quan dén cong tac dam bao
chit lugng; cung cap cac tai li¢u, sach hudng dan vé hoat dong cai tién, nang cao chat
lugng dao tao cho cac don vi;

n) Phéi hop véi cac don vi truyén thong cac hoat dong dam bao chat luong
nham nang cao nhan thitc chung vé cong tac dam bao chit luong.

0) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do 1101 d(”)ng truong, Thuong truc Hoi df‘mg
truong, Iicu truong giao.

3. Céc by phén thudc phong
a) BO phan Khao thi;
b) Bé phan Dam bao chat luong.

¢) Nhi¢m vu va quyén han cu thé cia cac bd phan do Truong phong quy dinh
trén co s¢ chire nang, nhi¢m vu dugc giao.
e
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Diéu 15. Phong Thanh tra

1. Chirc ndng
Phong Thanh tra ¢6 chire nang tham muu. giap viée cho 116i dong truong, Thuong
truc Hoi dong truong, Hiu trudng trong vi¢e quan tri, giam sat hoat dong, quan 1y
diéu hanh vé c¢ong tac thanh tra, kiém tra, gidam sat cdc hoat dong trong pham vi toan
Truong nham bao dam viée thuc thi phap luét. quy ché, quy dinh va nhiém vu cua cac
don vi, ca nhén trong Trudng; thuc hién cong téc phip ché.

2. Nhiém vy, quyén han

a) Tham muu, dé xuét. xay dung ké hoach va lam dau mdi thuc hién ké hoach
giam sat, thanh tra (dinh ky hodc chuyén d¢) viée tudn thu céc quy ché, quy dinh cta
Truong va phap ludt Nha nudc trong thuc thi chire nang, nhiém vu cta cac don vi
trong toan Trudng:

b) Thuc hi¢n thuong xuyén nhi¢m vy thanh tra hoc duong va cac hoat dong lién
quan dén quan ly dao tao;

¢) Kiém tra, giam sat viée thuc hién ndi quy co quan cua vién chirc va nguoi lao
dong trong toan Truong;

d) T két qua thanh tra, nghién ctu tham muu, dé xuét didu chinh, bd sung,
hoan thi¢n cdc quy ché, quy dinh cua Truomg, dong thoi tang cuong tinh tuan thu quy
dinh cta cac don vi, ca nhan trong thuc thi nhiém vu nham cai tién ndi b, nang cao
hi¢u qua hoat dong cua Truong:

d) Thuc hi¢n nhi¢m vu la don vi dau mdi vé cong tac phong chong tham nhiing
theo quy dinh ctia phap ludt vé phong chéng tham nhiling:

¢) Tiép nhan don thu, phan anh, khiéu nai, 10 cao; tham gia giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo quy dinh cua phap ludt vé khiéu nai, td cdo: ddu moi xdc minh vi pham ky
ludt cua vién chae va nguoi lao dong; thuc hi¢n nhimng van dé phap 1y licn quan dén
hoat dong cua trudng; dau méi lién hé véi cac co quan phap luét trong 16 tung, diéu
tra, khiéu nai va to cao;

2) Thuc hi¢n cong tac tong hop. thong ké, bao cao hoat dong thanh tra theo yéu
cdu cuia cap trén va cua Truong:

h) Thye hién cic nhiém vy khée do 116i dong truomg, Thuong truc HoOi dong
truong, Hicu truong giao.

3. Céc bd phén thudc phong
a) B phan Thanh tra hoat dong dao tao:
b) B6 phan Thanh tra hanh chinh.

¢) Nhi¢m vu va quy¢n han cu thé cta cac b phdn do Truong phong quy dinh
trén co so chire nang, nhi¢m vu dugc giao.

Diéu 16. Phong Quan ly Cong nghé thong tin
1. Chirc nang

Phong Quan ly céng nghé thong tin ¢ chire néng tham muu, gidp vi¢e cho 119i
dong truong, Thuong truc Hoi dong truomg, ITidu truong trong vi¢c quan tri, gidm sat
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hoat dong, quan ly diéu hanh vé cong tac quan ly, phat trién ha tang k¥ thudt, an toan
h¢ thong thong tin va phat trién Gng dung cong ngh¢ thong tin trong cac linh vue hoat
dong cua Truong.

2. Nhi¢m vy, quyén han

a) Quan ly ha tang cong nghd thong tin cua Truong: nghién ciru dé xuat, xay
dung h¢ théng bao mat théng tin va phat trién ung dung cong ngh¢ thong tin trong
lruong, dinh ky kiém tra, bao tri, bao dudng ha ting cong nghé thong tin cta cic don
vi va cua Truong;

b) Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén cac hoat dong cong nghé thong
tin, irng dung cdng ngh¢ thong tin theo ding cac quy dinh cua phap luat. ciac quy dinh
ctiia Truong va thuc hién giam sat, danh gia, kién nghi voi cac don vi thude, truc thudc
Truong ¢o lién quan vé viée tuan thu quy dinh, quy ché vé& hoat dong va tmg dung
cong ngh¢ thong tin theo quy dinh:

¢) Quan ly va td chirc trién khai cac hoat dong cong ngh¢ thong tin, rng dung
cong ngh¢ thong tin trong Truong;

d) Dam bao an toan ddi vai di licu, bao vé dit licu thong tin trén hé 1h6ng tranh
bi truy nhap, khai thac, stra doi, anh huong dén loi ich cua Truong: quan ly bao mat
céc tai khoan, co sd dir liéu, hé dicu hanh; kiém soat cac hoat dong cua bén thu 3 lién
quan;

d) T4 chie, trién khai, xdy dung cac diéu kién ha tang ky thudt cong ngh¢ thong
tin dam bao kha nang lién thong thong tin, quy trinh gitra cac cong vi¢e & cac don vi
thudc, truc thude Truong;

¢) Xay dung cong cu va dam bao cic diéu kién can thiét dé cac don vi duy tri
hoat dong, cap nhat kip thoi thong tin trén cde trang thong tin dién tir ctia cac don vi va
ciia Trudng; phat trién va quan Iy k¥ thuat website Trudong va cta cac don vi: dau moi
quan ly dam bao an toan cho hoat dong cua cac trang thong tin di¢n tir thude Truong;

g) Thiét ké, xay dung, quan ly, van hanh, stra chira va hudéng dan sir dung co s¢
ha tang ky thuat cong ngh¢ thong tin (thiét bj tinh todn — may chu, may tram — thiét bi
ngoai vi, thiét bi két ndi mang, thiét bi phu tro, mang ndi bo, mang di¢n rdng...). dam
bao hé thdng hoat dong 6n dinh, hi¢u qua va tiét kiém;

h) Quan ly h¢ lhf)ng phong may cua Truong, dam bao diéu kién k¥ thuét tai cac
phong thue hanh, phong hoc dé phuc vu giang day. hoc tap, thuc hanh;

i) Déu m6i phu trach vé ky thuat dé phat trién I learning cua Truong; quan 1y,
phat trién ha ting ky thuat hé¢ théng dao tao tir xa va co s dr licu bai giang trén h¢
thong; phéi hop vai phong cong tac sinh vién thuc hién viée cdp phat thé sinh vién:

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong truong, Thuong truc 1161 dong
truong, Hicu trudng giao.

3. Cac bd phén thudc phong

a) 36 phan quan Iy ha ting cong nghé;

b) Bd phan quan ly va phat trién tmg dung.
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¢) Nhi¢m vu va quyén han cu thé cta cac bo phan do Truong phong quy dinh
trén co so chire ning, nhi¢ém vu dugc giao.

Diéu 17. Phong Tai chinh — Ké toan
1. Chuc néng

Phong Tai chinh — Ké todn c6 chic nang tham muu, gitp viée cho 1Hoi dong
truong, Thuong truc i dong truong, Hi¢u trudng trong viée quan tri, giam sat hoat
dong, quan ly di¢u hanh vé quan 1y cac hoat dong tai chinh: quan ly va su dung cac
nguon tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc; 16 chie thuc hién cong tac ké toan, ngan
quy va kiém toan theo dtng ché dg va quy dinh hién hanh.

2. Nhi¢m vy, quyén han

a) Hoach dinh chién luge va lap ké hoach tai chinh cua Truong; phan tich tai
chinh cta Truong dinh ky va dot xuat;

b) Quan ly tai chinh va céc du an dau tu, cac chuong trinh hop tac cia Truong
trén phuong dién tai chinh:

¢) Kicm tra, kiém sodt cac hoat dong lién quan dén tai chinh cua Truong;
d) Dau moi phét trién va quan ly cac ngudn luc tai chinh cho Truong;

d) Lap du toan, 6 chirc cong tac ké toan, bao cao quyét toan cac ngudn kinh phi
cua Truong theo quy dinh;

¢) 10 chire thu dung, thu du va kip thoi cac khoan hoc phi, phi va 1¢ phi cua
sinh vién, cac khoan thu nop nghia vu cta céc don vi thude, tryc thuge Truong ¢6 hoat
dong thu, chi tai chinh;

2) Dau moi trién khai ¢ong tac xay dung, stra doi, bo sung quy ché chi tiéu noi
by cua Truong hang nam;

h) Thye hi¢n vi¢e chi tra tién luong, bao hiém xa hoi, bao hiém y t¢, bao hiém
tai nan con nguoi, cac khoan phu cap quan ly, giang day, phuac lgi, ngoai gio va cac
ché do khac d01 voi cong chire, vién chire va nguoi lao dong; chi tra hoc bong, cac
khoan phu cdp cho sinh vién va (it ca cdc khoan chi phi phuc vu hoc tp, giang day,
nghién ctru khoa hoc, xdy dung co s¢ vat chit, stra chita. mua sam trang thiét bi cua
Truong theo ding cac quy dinh hién hanh;

i) Hudng dan ché do k¢ toan, pho bién cac van ban cua Nha nudce vé quan ly tai
chinh; t6 chire thue hién viée kiém tra tai chinh d01 voi cac don vi ¢ hoat dong thu,
chi tai chinh va str dung ngan sach; theo doi quyét toan an chi thué, bién lai Truong,
thué thu nhdp ca nhan, kinh phi khoan; theo ddi tai khoan cua Truong tai cac ngin
hang, kho bac;

k) I’hox hop véi cac don vi chirc nang lién quan t6 chirc quan 1y thuc hién ¢o
hi¢u qua va tiét kiém ngudn luc tai chinh, i san cua Truomg; tham gia hoi dong kiém
k¢, thanh ly tai san cua Truong;

1) Thye hién cdng tac tong hop, bio cdo vé hoat dong tai chinh theo ché do ké
toan hién hanh; bao quan, luu trir cac ching tir ké toan theo quy dinh; o) Dau mdi,
phéi hop voi phong Quan tri tai sin d¢ trinh lanh dao Truong phé duy¢t cac du toan
mua sam thudng xuyén khi ¢o dé xuét trang bj tai san cua don vi st dung, du toan cac
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dich vu hang ndm. Quy trinh phdi hgp do 02 Truong don vi théng nhat xay dung, trinh
Hiéu trudng quyct dinh;

m) Thue hién cac nhiém vu khac do 116i df‘)ﬂg truong. Thuong truc 1oi d6ng
truong, Hi¢u trudng giao.

3. Cac bd phan thugc phong
a) B6 phan K¢ hoach tai chinh;
b) Bo phan K¢ toan.

¢) Nhi¢m vu va quyén han cu th¢ cua cic by phén do Truong phong quy dinh
trén co s¢ chire nang, nhiém vy dugc giao.

Diéu 18. Phong Quan tri tai san
1. Chtre ndng

Phong Quan tri tai san ¢6 chie nang tham muu, gitp viée cho 116i dong truong,
Thuong truc 16i dong truong, Hi¢u truong trong vi¢e quan tri, giam sat hoat dong,
quan ly diéu hanh vé cong tac quy hoach, quan Iy xay dung co ban; mua sam. sir dung,
bao tri, duy tu, bao dudng, stra chira tai san, vat tu, trang thiét bi, co s¢ vt chat.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Dau mai d¢ xuat quy hoach, xay dung co s& vat chat, mua sam tai san trinh
Hi¢u truong quyCt dinh trude khi dé nghi cac cap ¢6 tham quyén phé duyét:

b) Lap ké hoach nam vé xdy dung co ban; mua sdm tai san; stra chira 16n va stra
chira thuong xuyén trinh Hi¢u truéng ph¢ duyét. Phéi hop cung Phong Tai chinh - Ké
toan xay dung ké hoach, xéac dinh ngudn von dau tu; thue hién mua sim tai san, vat tu,
thiét bi theo ké hoach va du toan da dugce ph¢ duyét;

¢) Thuc hién cic thu tuc du tu va quan ly cong trinh xdy dung theo céc quy
dinh cua Nha nudc, cua Ngan hang Nha nudc;

d) Thuong tryc cac hoi dong tu van vé quan 1y nha dit, mua sdm va thanh ly
trang thiét bi, diu thau xdy dung co ban, sira chira co s¢ vat chét k¥ thudt ctua Truong;

d) Thyc hi¢n sira chtra lon tai san ¢b dinh, sta chira thuong xuycn tai san vira
va nho theo quy dinh, quy ché va quyét dinh cua Ii¢u truong; bao tri, bao dudng tai

san, thiét bi theo dinh ky: duy tu, biao quan, thay thé trang thiét bi phuc vu dao tao.
phuc vu day va hoc trong Iruong:

¢) Tién hanh kiém tra tai san theo dinh ky: phéi hop cung cac don vi kiém ké tai
san hang nam; thanh ly tai san trinh Hi¢u truong quyct dinh;

g) Phdi hop véi cac don vi chic ning lap ké hoach bd tri giang duong, hdi
truong phu hop voi k€ hoach dao tao va hoat dong cua Trudng: dam bao diéu kién co
sO vat chat trong céc 16i nghi, su ki¢n cua Truong;

h) Bao cao Hi¢u truong tinh hinh sir dung giang duong theo hoc ky: kién nghi
vé viée bd tri, sip xép h¢ 1hong giang duong nham khai thic str dung c6 hiéu qua;
thong bao kip thoi yéu cau vé viée stra chiva giang duong cho cac don vi chire nang;

i) Ddu mdi quan ly, bao quan tai san, quan ly str dung dién, nude, phong chong
bao Iu, thi¢n tai, an toan lao dong; phoi hgp chat ché voi Ban Phong chay chira chay,

L



¥4

Vian phong trong cong tac van hanh, bao tri, duy tu thiét bi phong chay chita chay;

k) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do 110i déng truong, Thuong truc Hoi déng
truong, Hi¢u truong giao.

3. Céc bd phan thudc phong

a) B0 phan Quan ly tai san va Bao tri;

b) BO phan Xay dung va Mua sim:;

¢) Nhi¢m vu va quyén han cu thé cua cac bo phéan do Trudng phong quy dinh
trén ¢o 8¢ chire nang, nhi¢m vu dugc giao.

Diéu 19. Thur vién

1. Chure ndng

Thu vién ¢6 chire ning tham muu, giup viée cho 116i dong truong, Thuong truc
Hoi dong truong, Hi¢u trudng trong viée quan tri, gidm sat hoat dong, quan ly diéu

hanh v¢ cong tac quan ly tu li¢u, thu vién phuc vu hoat dong dao tao va nghién ciru
khoa hoc cua Truong.

2. Nhiém vu, quyén han
a) Xay dung quy hoach, ké hoach phat trién Thu vién:

b) Phdi hop trong viée thiét ké, xdy dung 11¢ thong thong tin lién quan dén Thu
vién va quan 1y, van hanh hé théng nhdm phuc vu cho nguoi dung theo quy dinh;

¢) D¢ xuit mua sdm tai li¢u pha hop v6i yéu cdu dao tao va nghién ctu khoa
hoc cua cac don vi, nguoi hoe trong Truong trén co so ké hoach da duyét va ngudn tai
chinh dugc phan bé;

d) Tiép nhan tai liéu do Truong xudt ban, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
da dugc nghiém thu, tai li¢u hoi thao hdi nghi. khoa luan, luan vin, luan an cta can bo.
giang vién, hoc vién va sinh vién, chuong trinh dao tao, gido trinh, tai li¢u khic cua
Truong, cac 4n pham tai tro, bidu tang, trao doi;

d) T6 chire sdp xép, Iuu trlr, bao quan phd bién, khai thac hi¢u qua thong tin, tai
licu; bién soan, xuat ban cac an phim thong tin — thu vién theo quy dinh cta phap luat
va cac quy dinh cua Trudng;

c) T chire thu thap, luu trir thong tin, tu liéu, hinh anh v¢& cac hoat dong cua
Truong: trung bay, gidi thi¢u, khai thac théng tin, tu li¢u pht hop v6i quy dinh cua
phap ludt;

g) T6 chire thuc hién va cung cép cac san pham, dich vu thong tin — thu vién,
sao chup tai li¢u theo quy dinh cta phap luat va cac quy dinh ctia Truong;

h) Khai thac va cép nhét thong tin trong va ngoai nudc lién quan dén dao tao va
nghién ctru khoa hoc ctia Truong dé cung cap cho nguoi st dung;

i) Cha dong hop téc voi cac thu vi¢n, céc truong Dai hoc trong va ngoai nudce
dé trao doi vé quan ly, chia s¢ nguon luc théng tin — thu vién;

k) Thue hién bao céo tinh hinh hoat dong hang nim va bdo cao dot xuat khi ¢6
yéu cau cua Hiéu truong, dé nghi cua cac phong ban chire ndng trong Trudng. cla cac

B§. Ban, Nganh: %
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1) Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do T10i déng truong, Thuong truc 116i dong
truong, Hicu trudng giao.

3. Céc bd phan thude Thu vién
a) Bo phan tong hop va bién muc;
b) B phan Thong tin luu hanh.

¢) Nhiém vy va quyén han cu th¢ cua cac b phan do Giam doc quy dinh trén
co s¢ chire nang, nhiém vu dugc giao.

MUC 3
KHOA, BO MON
Picu 20. Khoa chuyén mon, B4 mén thugc Truong
1. Chure nang

Khoa chuy¢n mon, B mon thudc Trudng (sau dﬁy g0i chung la Khoa) la don vi
chuyén mon thugce Truong c6 chirc nang tham muu, giup viée cho 116 dong truong,
Thuong truc 1161 dong truong, Hicu truong trong viée quan tri, gidm sat hoat dong,
quan ly dleu hanh v¢ cong tac dao tao, chuong trinh dao tao, giang day va nghién ciru
khoa hoc v¢ linh vue chuyén mén cia Khoa.

2. Nhi¢m vu, quyén han
a) Quan ly giang vién va nguoi hoc thuge Khoa theo quy dinh;

b) Lap ké hoach va 1o chire thue hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung cua Truong, bao gdm: Xay dung chuong trinh dao tao cta nganh, chuyén
nganh dugc Truong giao nhiém vuy; 16 chire bicn soan dé cuong chi tiét cac hoc phan lién
quan bao dam tinh théng nhat, tranh (,hong, chéo gilra cac hoc phén ctia chuong trinh dao
tao hodc gitra céc trinh do dao tao; 16 chire phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac
dé an, bicn soan tai li¢u, gido trinh theo dinh hudng phat trién cta Trudng; to chirc nghién
clru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; xdy dung va thuc hi¢n phuong phap kiém
tra, danh gia két qua hoc tap. rén luyén cua sinh vién, bdo dam chuan dau ra cia nguoi
hoc theo quy dinh cua Truong;

¢) Lap ké hoach va td chire thue hién céc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢, hop
tac qudc té; hop tac voi cac 16 chirc khoa hoc va cong ngh¢, co so san xuét, kinh doanh
lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cia doanh nghié¢p vao qua
trinh dao tao cua Khoa:

d) Xay dung ké hoach phat trién déi ngi giang vién, nganh nghé dao tao va co
s¢ vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ciru khoa hoc. ting cuong diéu kién bao
dam chat luong dao tao:

d) Xay dung ké hoach va 16 chirc thuc hién cong tac giao duc chinh tri, tu
tuong. dao duc, 10i song cho giang vién; c¢6 k¢ hoach dao tao. boi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon, nghi¢p vu cho giang vién thudoc Khoa;

¢) To chirc danh gia giang vién trong Khoa va tham gia danh gid vién chirc
quan ly theo quy dinh cua Truong:
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g) Chi dong dé xudt phat trién, nhap khéu cac chuong trinh dao tao cia cac
truong dai hoc ¢6 uy tin trén thé gidi; chi dong thue hién viée kiém dinh chuong trinh
dao tao do Khoa quan ly;

h) T6 chirc danh gia cong tac quan ly. hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ cta giang vién ciia Khoa va Truong theo yéu cau cua Hicu truong, 1101
dong truomg, Chu tich Hoi dong truong;

1) Thue hi¢n cac nhiém vu khac do 161 d6ng truong, Thuong truc 1oi déng
truong, Hic¢u truong giao.

3. Cdc bo phan thudc Khoa/B9 méon thude Truong

a) Hoi déng khoa hoc va dao tao khoa;

b) BO mon thudce Khoa;

¢) B phan Giao vu Khoa (déi voi cac Khoa co quan ly sinh vicn).
Dicu 21. By mén thude khoa

1. Chirc nang

Bo mon thudc khoa (sau day goi chung 1a BY mon) 1a don vi chuyén mon thude
Khoa ¢6 chire nang tham muu, gitp viée cho 116i dong truong, Thuong truc 161 dong
truong, Hi¢u truong trong viée quan tri, giam sat hoat dong, quan 1y diéu hanh vé cong
tac dao tao, chuong trinh dao tao, giang day va nghién ctru khoa hoc vé linh vuc
chuyén moén cua B mon.

2. Nhiém vu, quyén han

Nhi¢m vu, quyén han cia B mon thudc khoa duoc quy dinh cu thé tai “Quy ché
vi tri, chire ndng, nhi¢m vu cua B mon va trach nhi¢ém, quy¢n han cta lanh dao B mon
thugc Khoa™ duge ban hanh theo Quyét dinh 974/QD-DINH ngay 13/5/2020 ctia Hi¢u
truong Truong.

Di¢u 22. Hji dong Khoa hoc va dao tao thude Khoa

1. 116i dong Khoa hoc va Dao tao Khoa (sau day goi tit 1a Hoi dong Khoa) 1a t6
chire thuge khoa ¢6 chirc nang thong qua céc hoat dong dao tao ctia Khoa. Nhiém ky
ctia Hoi dong Khoa theo nhiém ky cua Truong khoa;

2. 86 lugng va co cdu thanh vién cua 10 dom5 Khoa thye hi¢n theo quy dinh
hién hanh. S6 luong thanh vién Hoi dong Khoa téi thiéu 1a 5 nguoi, co thé bao gdm
thanh vién trong va ngoai Khoa; Chu tich 119i dong Khoa do tap thé 116i dong Khoa
bau trén co s dé xudt ctua Truong khoa. Trén co s¢ dé nghi cua Trudng khoa, Hi¢u
truong ra quyét dinh chudn y céc thanh vién va Chu tich 116i dong Khoa.

3. Nhi¢m vu, quycn han va ché do lam vice cua Hoi déng Khoa do Hi¢u truong
quy dinh.

Diéu 23. Gido vu khoa

1. Gido vy Khoa la nhén vién van phong cua Khoa ¢6 hoat dong “quan ly sinh
vién, lam viéc theo gio hanh chinh, thyc hi¢n chirc ning tham muu, téng hop gitp
Truong Khoa quan 1y va diéu hanh céac hoat dong trong cong tac quan ly dao tao, quan
ly sinh vién va céc c¢ong viéce hanh chinh cua don vi.

£
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2. Nhiém vu, quyén han cua Gido vu khoa:

a) Tryc Van phong Khoa, quan ly tai san cua Van phong Khoa theo quy dinh
cua Truong va cia Khoa;

b) Thyc hi¢n cong tac van thu ctiia Khoa, bién tdp viin ban, quan 1y cdc viin ban,
hé so tai liéu cia Khoa;

¢) Dam bao yéu cdu cic thong tin dén voi giang vién trong Khoa va t6 chire sép
x¢p cong viée hing ngay nham phuc vu cho hoat dong ctia Khoa va cua Truong khoa:

d) 1 trg Truéng khoa chudn bj cic bao céo, cOng vin va cic gidy to khac cua
Khoa;

d) Chuan bi cac cudce hop ciia Khoa va lam bién ban céac cude hop.

¢) Phan énh tinh hinh. dé xudt y kién va cac bién phap giai quyét nhimg van dé
thudc cong tac gido vu cia Khoa cho Trudong Khoa;

2) Thuc hién céc hoat dong quan ly vin phong cia Khoa;

h) Theo doi va 10ong hgp nén nép hoc tdp cua sinh vién trong Khoa;

i) Giai quyCt cac ylu cau cta sinh vién trong pham vi chic ning, nhiém vu
duoc giao.

k) Thue hi¢n cac nhiém vy khac do Truong khoa phéan cong.

Dicu 24. Khoa Sau dai hoc

1. Chirc néng

Khoa Sau dai hoc 1a don vi dao tao va nghién ciru khoa hoc ¢6 chire ning, gitp
viée cho Hoi dong truong, Thuong truc Hoi dong truong, Ii¢u truong trong vi¢e quan
tri, gidm sat hoat dong, quan ly diéu hanh vé vice phét trién, t6 chirc va quan ly cac
chuong trinh, bac dao tao sau dai hoc thude cac chuyén nganh dao tao cua Truong.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Dau moi 10 chire thye hicn cong tac tuyén sinh sau dai hoc, chiu trach nhi¢m
xdy dung dé an tuyén sinh, ké hoach tuyén sinh; thue hién viée tiép nhan hd so, xét
tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén béc ddo tao sau dai hoc; phdi hop véi cae Khoa va
phong ban chirc nding trong cong tac tu van tuyén sinh:

b) Xay dung ké hoach, 1 chirc thuc hién viée giang day, hoc tap, nghién ciu
ctia bac hoc sau dai hoc; 1ap thoi khoa biéu, phan cong lich giang day, theo doi vige
giang day cua giang vién va hoc tdp cua hoc vién; thong bao ké hoach giang day cho
cac Khoa/B) mon va giang vién; cung cip danh sach hoc vién, nghi¢n ciru sinh du

diéu kién du thi, phdi hgp vdi Phong Khio thi va Dam bao chit luong trong viée t6
chire thi két thuce hoc phan;

¢) Theo ddi tién dd thue hién ké hoach. thue hién dé tai luan vin, ludn 4n cua
hoc vi€n cao hgc va nghién ctru sinh; phdi két hop véi cac khoa chuyén nganh va cac
don vi chire néng 16 chuc sinh hoat chuyén mon, nghién ciru khoa hoc cho hoc vién
cao hoc va nghién ctru sinh;

d) Dau moi 10 chirc va phoi hop vdi cac Khoa chuyén nganh pht trién nanh,

chuong trinh ddo tao. ra soat va diéu chinh chuong trinh dao tao trinh d¢ dai hoc & béc
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dao tao sau dai hoc va h¢ théng gido trinh, tai liéu tham khao: chi dong thuc hién vige
kiém dinh cac chuong trinh dao tao do Khoa quan ly.

d) Diu mdi 16 chire lién két dao tao va boi dudng chuong trinh sau dai hoc vdi
cac 10 chue, Vién, truong dai hoc trong va ngoai nude theo quy dinh hi¢n hanh; li¢n
két qude té vé dao tao sau dai hoc theo quy dinh; t6 chire hoc va cap chimg chi cho cac
I6p dao tao sau dai hoc phit hgp v6i quy dinh hién hanh;

¢) Thuong truc cua cic 116i dong lién quan dén hoat dong dao tao béc sau dai
hoc cua Truong; dé xudt thanh 1ap cac hoi dong danh gia qua trinh dao tao caa hoc
vién cao hoc, nghién ctru sinh theo quy ché dao tao sau dai hoc va td chire bao v¢ ludn
vén thac si, luan an tién si theo quy dinh;

g) Diu mbi xay dung céc quy ché, quy dinh hudéng dan lién quan dén cong tac
tuyen sinh, quan ly dao tao va chuong trinh dao tao ctia trinh dé sau dai hoce theo cac
quy dinh hi¢n hanh;

h) Tham muu thiét ké mau phoi bang bac sau dai hoc: quan ly, cip phat van
bang sau dai hoc thude khoa quan ly thco quy ché hi¢én hanh cua Bo Gido duc va Dao
tao va quy dinh cua Truong; Phéi hop véi cac don vi chic ning t6 chue 18 tt nghicp:
quan 1y va luu trir ho so céc tai lidu dao tao, tuyén sinh, bang diém hoc phéan cia hoc
vién, nghién ctru sinh theo quy dinh;

i) Quan ly giang vién va nguoi hoc thude Khoa theo quy dinh: tiép nhéan va xur
ly cac loai hd so, cong van lién quan dén cong tac dao tao trinh do sau dai hoc ma
Khoa quan ly: dau méi thu thap, cdp nhdt thong tin hoc vién, nghién ciru sinh, cung
cap co s dir liéu cho cdc don vi dé phuc vu nhu cdu cong tac cua céc don vi thude
Truong;

k) Thue hién tong hop va té chie danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao
trinh d§ sau dai hoc do Khoa quan 1y; thong ké, bao cao kip thoi theo yéu cdu cua cip
trén va cua Hi¢u trudng, 116i dong truong, Thuong truc 16i dong trudng;

[) Thue hi¢n cac nhiém vu khac do 110i dong truong, Thuong truc Ho6i déng
truong, [ic¢u trudng giao.

3. Cac b phén thudc Khoa Sau dai hoc
a) B phan quan ly quan ly hoc vu;
b) Bd phan phat trién chuong trinh.

¢) Nhi¢m vu va quycn han cu thé cia cac b phin do Trudng Khoa quy dinh
trén co s¢ chirc nang, nhi¢m vu dugc giao.

MUC 4
CAC TRUNG TAM
Diéu 25. Trung tim Ngoai ngir —Tin hgc
1. Chtre ndng
[rung tam Ngoai nglr — Tin hoc la don vi dich vu dao tao, ¢6 chirc ning tham
muu, gitp viée cho 1161 dong trudng, Thudng trye 15i dong truong, Hi¢u truong trong

vi¢c quan tri, gidm sdt hoat dong, quan ly di¢u hanh vé viée tu vén, td chie thue hi¢n
dao tao ngin han vé ngoai ngit, tin hoc. Trung tdm Ngoai ngir — Tin hoc hoat dong
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theo quy ché hoat dong cua Truong va quy ché t6 chire, hoat dong Trung tam ngoai
ngir — Tin hoc cua B Gido duc va Dao tao.
2. Nhiém vu, quyén han

a) Thue hién ké hoach mé lop dao tao. boi dudng ngoal ngit, tin hoc dap Gmg
nhu cau cia ngudi hoc;

b) T chire kiém tra, cip chimg chi ngoai ngir, tin hoc cho cac thi sinh va hoc
vicn cua Trung tdm theo quy dinh cua BO Gido duc va Dao tao:

¢) Phéi hop véi Khoa Ngoai ngit, Khoa ¢ théng thong tin quan Iy o chie

kiém tra, déanh gia trinh do ngoai ngi, tin hoc cua sinh vién, hoc vién theo phan cong
cua Hi¢u truong;

d) To chire thye hién cac chuong trinh dao tao, cap chung chi ngoai ngit. tin
hoc qudc gia: tiéng Anh theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam:
chimg chi cong ngh¢ thong tin co ban, cong ngh¢ thong tin nng cao; lién két dao tao,
cap ching chi cac chuong trinh qudc té: TOEIC, TOEFL, IELTS, 1C3, MOS.... va cac
chuong trinh bdi dudng ngoai ngi, tin hoc khac;

d) Cung tng dich vu tu van vé cong nghé thong tin, cdu tric hé théng cong
ngh¢ thong tin: dao tao va cung ung nhan luc vé cong nghé thong tin cho cac t6 chue,
ca nhéan;

¢) Lién két vai cac Trung tam, don vi khac t6 chire dao tao, bdi dudng, kiém tra
va cap chimg chi ngoai ngir, tin hoc theo yéu cau;

g) Thuc hién céc chuong trinh, dé an ngoai ngtr, tin hoc theo nhu cau xa hoi va
quy dinh cua B Gido duc va Dao tao; thuc hién cac cong vi¢e khac ¢o lién quan dén
ngoai nglt nhu bién dich, phién dich:

h) Chu dong 16 chire, sip xép nhan su va thoi gian lam viée phu hop vai dic thu
hoat dong cua Trung tam;

i) Tham muu thiét ké mau phéi ching chi; quan Iy va cdp phat chiang chi do
don vi dao tao theo quy dinh;

k) Trung tdm ¢6 con déu dé giao dich theo quy dinh cua phap ludt;

I) Thuc hién cac nhiém vu khic do 116i dong truong, Thuong truc 1161 dong
truong, Hicu truong giao.

3. Cac bd phan thudce trung tdm
a) Bo phan Quan ly hoc vu;
b) B phan Phat trién chuong trinh.

¢) Nhiém vu va quyén han cu th¢ cua cic by phdn do Giam doc quy dinh trén
co 8¢ chire nang, nhi¢ém vu duoc giao.

4. Tai chinh
Trung tdm Ngoai ngt — Tin hoc la don vi ¢o thu; thuc hién thu, chi theo quy
ché chi tiéu ngi bo cua Truong, Quy ché chi tiéu cta Trung tdm va quy dinh cta phap

luat.
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Diéu 26. Trung tim dao tao Kinh té, Tai chinh — Ngan hang
1. Chure nang

Trung tdm Dao tao Kinh t&, Tai chinh Ngan hang 1a don vi dich vu dao tao va
hé trg dao tao, ¢o chirc nang tham muu, gitip vige cho 116i dong truomg, Thuong truc
Hoi dong truong, Hi¢u trudng trong vice quan tri, giam sat hoat dong, quan ly diéu
hanh v¢ viée 16 chire dao tao tir xa/truc luvm dao tao, boi dudng ngdn han tuong ng
v6i linh vue dao tao cia Truong theo nhu cau xa hoi.

2. Nhi¢m vu, quyén han

a) Xay dung k¢ hoach. ndi dung va 10 chire dao tao. quan ly céc chuong trinh
dao tao ngan han;

b) Chu tri trién khai dé an dao tao tir xa dang voi quy dinh hi¢n hanh:
¢) Thuc hién cic dich vu tu van vé kinh té, tai chinh, ngan hang, quan tri kinh

doanh, ké toan va cac dich vu hd tro lién quan dén dao tao, sat hach, tuyén dung nhéan
su cho céc 6 chire ¢o nhu ciu;

d) T6 chue thi, cap va quan ly chimg chi cac chuong trinh dao tao ngin han
dung quy dinh cta phap luat;

d) To chie bién soan tai licu phuc vu cho vi¢e giang day va hoc tdp cua cac
chuong trinh dao tao ngin han da dugc phé duyét:

¢) l)au mdi trong vi¢e lua chon doi tac, ndi dung va hinh thire hop tac, licn két
dao tao ngin han va tu vén vai cdc co quan, 6 chire, ddi tac ¢o nhu cau;

g) 16 chire thu hoc phi, 1¢ phi, cac khoan thu khéc va chi cho cac hoat dong cua
Trung tdm theo Quy ché chi tiéu ndi bo;

h) Chu dong 16 chire, sip xép nhén sy va thoi gian lam vi¢c phu hgp véi dic tho
hoat dong cua Trung tam;

i) Trung tdm c6 con dau dé giao dich theo quy dinh cta phap luat;

k) Thuc hi¢n céc nhiém vu khac do T16i dong truomg, Thuong truc 1161 dong
truong. Hicu trudng giao.

3. Cac bo phan thudc trung tam
a) BO phan Quan 1y hoc vu:
b) Bo phan Phat trién chwong trinh.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cta cac bd phan do Giam ddc quy dinh trén
¢o s¢ chure ndng, nhiém vu dugc giao.

4. 'T'ai chinh
Trung tdm Dao tao Kinh té, Tai chinh - Ngan hang la don vi ¢6 thu: thye hi¢n

thu. chi theo quy ché Chi tiéu ndi bo cua Truong, Quy ché chi tiéu cua Trung tam va
quy dinh cua phap luat.

Diéu 27. Trung tim HJ trg sinh vién
1. Chtrc néng

Trung tdm 116 trg sinh vién 1a don vi dich vu va hé tro dao tao, ¢o chirc nang
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tham muru, giup viée cho 119i dong truong, Thuong true 161 dong: truong, [i¢u truong
trong vi¢c quan tri, giam sat hoat dong. quan ly diéu hanh vé viéc td chure, quan ly cac
hoat dong dich vu hd trg sinh vién, cung img céc dich vu hd trg ngudi hoc trong khuén
vién Trudng; xdy dung ké hoach quan ly Ky tac x4, Khu lién hop Thé duc — Thé thao
va cac hoat dong khac.

2. Nhi¢m vu. quyén han

a) Xay dung cdac chuong trinh, ké hoach phat trién cua Trung tdm phu hop vai
chién luge phat trién cta Truong;

b) Quan ly va khai thac hoat dong luu trii cia sinh vién tai Ky tic xa theo ding
quy dinh hién hanh;

¢) Dau mm quan ly, van hanh khu Lién hop Thé duc - Thé thao phuc vu nguoi
hoc. dong thai t6 chire khai thac cac dich vu lién quan dén hoat dong thé chit, van hoa
-~ ngh¢ thuat theo dung quy dinh;

d) Lap ké hoach, quan ly khai thac co so vt chat cua Nha truong phuc vu
nguoi hoc va phu huynh (néu cd). cu thé: Nha xe sinh vién, Cin tin, San tennis, San
bong da....:

d) Giam sat viéc thyuc hién cac hop dong dich vu phuc vu, hd tro nguoi hoc:
quan 1y hgp dong hodc van hanh dé 4n vé sinh, cham soc cay xanh;

¢) Dau mbi phdi hgp véi cac Don vi chie nang trong Truong dé phuc vu cho
hoat dong hé tro dich vu sinh vién:

f) Trung tdm ¢6 con ddu dé giao dich theo quy dinh cua phap luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1161 d6ng trudong, Thuong truc 1161 dong
truomg, Hi¢u trudng giao.

3. Cac bd phén thudc trung tam
a) BO phén Quan Iy dich vu sinh vién;
b) BO phén Quan ly Ky tic xa.

¢) Nhi¢m vu va quyén han cu th¢ ctua cac b phan do Giam doc quy dinh trén
co s¢ chire nang, nhi¢m vu dugce giao.

4. Tai chinh
Trung tdm H$ trg sinh vién la don vi ¢6 thu; thuce hién thu, chi theo quy ché Chi
tiéu ndi bd cua Truong, Quy ché chi tiéu cia Trung tam va quy dinh cta phép luat.
MUC S5
CAC PON VI TRUC THUOC
Dicu 28. Vién Pao tao Qube té
1. Chtrc ndng

Vién Dao tao Quec t¢ 1a don vi true thudge Truong, c¢6 chuc ning tham muu,
gitp viée cho Hoi dong truong, lhuorng truc o1 dong truong, Hi¢u truong trong viéc
quan tri. gidm sat hoat dong, quén 1y di¢u hanh vé cong tac xay dung. quan 1y, 16 chirc
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dao tao cac chuong trinh lién kLl dao tao quoc té bang tiéng nudce ngoai; quan ly. 16
chirc céc hoat dong hop tac qude té, cac du an co y€u td nude ngoai.

2. Nhiém vu, quyén han:

a) Phat trién va trién khai cac chuong trinh lién két dao tao trinh do dai hoc, sau
dai hoc va cic chuong trinh dao tao ngédn han, du bi dai hoc, chuong trinh tién thac si,
ucn Ucn sT €O yéu t nudc ngoai; chuong trinh qubc té cip song bing, chuong trinh
quoc té céap bdng cua dbi tac: cac du an, dé tai nghién ctru khoa hoc va chuyén giao
(.(mg? ngh¢ ¢6 yéu 16 nude ngoai; tham muu trinh 119i dong truong, Ban Giam hiCu vé
viée nhap khau cac chuong trinh dao tao trinh dé dai hoc va sau dai hoc vé viée hoat
dong hop tac qude té trong linh vue dao tao, nghién ciru va trao doi...

b) Dau méi to chire thye hién cong tac tuy ¢n sinh cac Lhucmé trinh lién két
quoc t¢, chuong trinh quo‘. tc chiu trach nhi¢m xay dung dé 4n tuyén sinh, ké hoach
luycn sinh: thue hi¢n vi¢e tiép nhan hd so, xét tuyén, tricu tap thi sinh tring tuyén;
phdi hop véi Khoa va phong ban chirc ning trong ¢ong tac tur van tuyén sinh;

¢) Xay dung ké hoach, 16 chire thye hi¢n vige giang day, hoc tép. nghién clru
cua cac Lhuonf: trinh lién két quot. té, chuong trinh quoc t¢; lap thoi khoa biéu, phan
cong lich giang day; theo ddi vi¢e giang day cua giang vién va hoc tap cla ngum hoc;
thong bao ké hoach giang day cho cac giang vién va ky hop dong vai giang vién tham
gia giang day tai Vi¢n; phm hop vai Phong Khao thi va Dam bao chit lwong trong viée
t6 chire thi va luu trix két qua hoc phan;

d) Dau mbi 16 chire va phdi hop véi don vi chuyén mén nganh phat trién nganh,
chuong trinh dio tao lién két, ra soat va diéu chinh chuong trinh dao tao ¢ cic béac dao
tao; Quan ly h¢ théng hoc li¢u lién quan dén cac chuong trinh lién két dao tao qudc té;
Chu dong thyc hién viée kiém dinh cac chuong trinh dao tao do Vién quan ly;

d) T6 chirc lién kLl hop tac véi cac 16 chire trong va ngoai nudce thue hi¢n cac
chuong trinh dao tao ngén han va dai han do phia nude ngoai cap bing, chimg chi,
chimg nhan phu hop voi quy dinh cia phap luat:

¢) Chu tri phdi hop vai céc don vi lién quan t6 chirc cac cude lam vice voi d("Si
tac nudc ngoai; thue hi¢n cong téc I¢ tan, khanh tiét ddi véi cac doan khach quéc té;

quan ly nguoi nude ngoai dén Trudng cong tac, lam vi¢e va hoc tap theo quy dinh cua
Nha nudce va cua Truong;

g) Dau méi két ndi voi céc 16 chuc, cic truomg dai hoc qubc 1é va dam phan,
trao doi véi doi tac nude ngoai dé thdng nhat noi dung cac viin ban hop tac; dau mbi to
chire cac 18 ky két hop tac cua Truong véi cac ddi tac nude ngoai;

h) Dau mdi phéi hop v6i cac don vi lién quan td chire dich vu hd trg sinh vién
du hoc tai céc truong & nude ngoai; hd tro sinh vién quéc t¢é dén hoc tap tai Truong
trong cac du an trao doi sinh vién;

i) Dau mai tiép nhan va xi ly théng tin véi cac 10 chire quoc &, 16 chire ¢o yéu
16 nude ngoai 0 Vi¢t Nam va phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan trién khai quan h¢
hop tac: dlcu phdi va tham gia vao cac hoat dong duoc t6 chirc trong khuon kho hop
tac quoc ¢ ma Truong 1a thanh vién: 6 chire hd trg' giang vién cong tac va boi dudng
tai cac trudng ¢ nudc ngoai; hd trg cac gido su va giang vién quoc t¢ dén cong tac va
giang day tai Truong trong cdc dy an trao doi giang vién;
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k) Phdi hop véi cac débi tac trong va ngoai nudge t6 chue 116i thao, 116 nghi

chuyén dé, toa dam trong nudc va quéc ¢ véi ndi dung thude linh vue hoat dong cua
Vién;

1) Phéi hop vai phong Tu vén luvcn sinh va Phat mcn thuong hi¢u khi thyc
hi¢én cong tac vdi co quan bao chi va truyén thong ¢o yéu 6 nude ngoai; phoi hop cac
don vi thudc Truong trong viée 16 chire cac hoat dong lién quan dén hop tac quoc té;

m) C6 con ddu va tai khoan riéng dé giao dich theo quy dinh cua phap luat;

n) Thuc hién céac nhi¢m vu khac do 1161 d@mg truong, Thuong truc 116i df"mg
truong, Ii¢u truong giao.

3. Céc bo phan thude Vién dao tao qudc 1é
a) Phong Quan ly dao tao;
b) Phong Hop tac qudc 1é va Quan 1y du an.

¢) Nhiém vu va quy¢n han cu thé cua cac b phin do Vién trudng quy dinh trén
¢o 8¢ chire ndng, nhiém vu dugc giao.

4. Tai chinh
Vién Dao tao quéc té 1a don vi ¢6 thu; thue hién thu, chi theo quy ché Chi tiéu
ndi b cua Truong va quy ché chi tiéu cia Vién (néu cd) va quy dinh cta phap luat.

Diéu 29. Vién nghién ciru Khoa hoc va Cong ngh¢ Ngan hang
1. Chure néng

Vién Nghién ctru Khoa hoc va Cong ngh¢ Ngan hang la don vi truc thudce
Truong. ¢6 chire nang tham muu. giup viéc cho 116i doné truong, lhuong true llm
dong truong, ITiéu trudng trong vi¢c quan tri, gidm sat hoat dong, quan ly di¢u hanh v¢
cong tac quan ly va phat trién hoat dong nghién cru khoa hoc theo quy ché hién hanh.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Thuc hién quan ly toan di¢n cdc hoat dong khoa hoc - cong nghé cua
Truong, g6m: Gido trinh, sach chuyén khao, sach dich, sach tham khao. tai li¢u hoc
tap, dé tai. du an, dé an, sang kién cac cip, cong bd két qua nghién ciru khoa hoc trén
cac tap chi, ky ycu hoi thao khoa hoc, céc sang kién; quan 1y cic hoat dong xuét ban
céc tai liéu, 4n pham khoa hoc - cong nghé¢ cua Truong theo quy dinh: quan 1y cac hoi
thdo, hoi nghi. toa dam khoa hoc; dién dan khoa hoc cua Truong: quan ly toan di¢n
hoat dong nghién ctru khoa hgc va chuyén giao cong nghé cua Truong; quan ly toan bo
co s¢ dir li¢u khoa hoc, cdc nhom nghién cru cua Truong;

b) Dau mdi 16 chire xay dung, diéu chinh chlcn luge phat trién Truong; lap ké

hoach thuc hi¢n chién luge Truong hdng nam; t6 chirc danh gia két qua thuc hién
chién luge Truong hing nim va trong giai doan;

¢) Thuong truc cua cac i doné, lién quan dén khoa hoc va cong ngh¢ cua
Truong; dau mdi trong viée stra doi, bo sung cac quy ché vé quan 1y céc hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ cta Truong phu hgp vai quy dinh cta phap luat;

d) Truc tlc,p trién khai cac dé tai nghién ctru khoa hoc cdp Truong, cip B, cap

Quoce gia, Qudc té va twong dwong: nghién ctru phat trién va quan 1y cac du an Khoa
hoc - Cong ngh¢ trong va ngoai nude lién quan dén Truong:
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d) Truc tiép trién khai va quan ly cac hoat dong déu thau lién quan dén nghién
cttu khoa hoc, chuyén giao cong ngh¢ va xudt ban cua T ruong;

¢) Dau méi vé hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ cua Truong ddi vai Ngan hang
Nha nudce, B Gido duc va Dao tao, cac co quan quan ly nha nudce khéc;

9) Diu méi phdi hop véi cac khoa 16 chire hoat dong nghién ciru khoa hoc cua
sinh vién: phdi hgp Phong Dao tao td chire hoat dong nghién ctru khoa hoc cia Sinh
vién chit luong cao;

h) T6 chirc cung tng céc dich vu ¢6 thu lién quan dén chire nang, nhi¢m vu
dugc phan cong;
1) Co con dau va tai khoan riéng d¢ giao dich theo quy dinh cta phép luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1161 déng truong, Thuong truc 1161 dong
truomg, Hi¢u trudng giao.

3. Cac by phén thudc Vién

a) Phong Quan 1y khoa hoc va xuit ban:

b) Phong Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé:

d) Tap Chi Kinh té va Ngan hang chau A.

¢) Nhiém vu va quyén han cu thé cua céc bd phéan do Vién‘ truong quy dinh trén
¢o sO chie nang, nhi¢m vu duge giao (ngoai trir Tap chi Kinh t¢ va Ngdn hang Chau
A).

4. Tai chinh

Vién Nghién ctru thye hién thu, chi theco Quy ché chi tiéu ndi b cua Truong,
Quy ché chi tiéu ctia Vién Nghién ciru (néu ¢6) va cic quy dinh cia phap luat.

Diéu 30. Tap chi Kinh té va Ngin hang chau A

1. Chirc nang

Tap chi Kinh té va Ngan hang chau A ¢6 chire nang tham muu, giup viée cho
116i dong trudng, Thuong trye Hoi dong truong, Hicu truong trong vi¢e quan tri, gidm
sat hoat dong, quan ly diéu hanh vé cong tac quan ly va phat trién hoat dong cua Tap

chi Kinh t¢ va Ngan hang chau A va Tap chi phién ban Tiéng Anh (Asian Journal of
Iiconomics and Banking) theo quy dinh phap luat hién hanh.

2. Nhi¢m vy, quyén han
a) Xudt ban va phat hanh Tap chi, ddc san va cac an pham khac theo quy dinh
cua phap luat;

b) Cong bd két qua nghién ctru ly ludn, phuong phép luan, kinh nghi¢m trong
va ngoai nudc thude linh vye kinh 1c quan tri kinh doanh, tai chinh ngan hang licn
quan dén cac nén kinh 1é trén toan cau trong do tap trung vao khu vuc chau A:

¢) T6 chire cac dién dan khoa hoc va cong bd cac nghién ctru ¢6 chit lugng cao
trén Tap chi:

d) Chu dong hgp tac voi cac Tap chi trong va ngoai nudce dé trao doi v¢ quan 1y,
chia s¢ ngudn lue béo chi;
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d) Thyc hi¢n cac hoat dgng dich vu phu hop v6i chire niing, nhiém vu va quyén
han cua Tap chi thco quy dinh phap luit;

¢) Thue hién ché do thong tin bdo cdo theo quy dinh cia Trudng va cua cic B9,
nganh lién quan;

2) Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do 11di df"mg truong, Thuong truc 1101 déng
truong, Iicu trudng giao.

CHUONG 111
QUAN HE CONG TAC
Dicu 31. Quan hé véi Ding uy/Hoi dong trorong/Ban Giam hi¢u

1. Céc don vi thugc va truc thude Trudng co trach nhi¢m t6 chire thue hién ké
hoach cong tac dugc giao theo chu truong, Nghi quyét, chuong trinh, ké hoach: theo
chir¢ ning, nhi¢m vu, quycn han cua don vi va chiu trach nhi¢m trude Hoi dong
truong, Thuong truc 116i dong truong, Iidu trudng va trude phap luat.

2. Céc don vi thudce va truc thudce Truong ¢o trach nhiém bao cdo, giai trinh vé
két qua thyce hi¢n chirc nang. nhi¢m vu duoc phan cong, kién nghi cac van d¢ can giai
quyet (néu ¢6) va cac nodi dung theo ycu cau ctia cap co thim quyén dén Dang uy, 116i
dong truong, Hic¢u trudng khi duge yéu ciu.

3. Truong cac don vi khi bdo cdo véi lanh dao phai trung thuc, chinh xac vé
tinh hinh chi dao, theo doi, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac cua don vi minh phu trach.

Dic¢u 32. Quan h¢ giira cac don vi
1. Trach nhi¢ém cua don vi ddu moi trong quan hé phoi hop cong viée

a) Don vi ddu méi (hodc chu tri) 1a don vi dugc lanh dao Truong uy quyén truc
tiép chiu trach nhi¢m chinh trong viée té chie thue hi¢n nhiém vu dugc giao; chu dong
Ién ké hoach, chuong trinh; tham muu, dé xudt phuong an, giai phap phdi hop. trién
khai thyc hi¢n: thudng xuyén bdo cdo lanh dao Truong tién do, hiéu qua thuc hién
muc ti¢u, nhi¢m vu dugc giao:

b) Don vi dau mdi chiu trach nhiém chinh v¢é toan bo qua trinh xur ly cong vice,
¢6 trach nhiém chuyén hé so, tai licu lién quan cho don vi ph01 hop thye hi¢n: ldp va
luu trir bang phan cong cong viée thé hién ro pham vi va noi dung ycu cdu cong viée,
thoi han hoan thanh.. d6i véi mdi don vi phdi hop: tong hop. bio cdo két qua hoat
dong. s lidu lién quan khi hoan thanh nhié¢m vu:

¢) Don vi dau mdi can e vao yéu cdu va tinh hinh cu thé cta cong viée nhu
tién do, yéu cau hay cac nhi¢m vu mang tinh hoa toc. gap. dinh ky, thuong xuyén,
dé dé nghi, don ddc. nhic nho cac don vi phéi hop hoan thanh cong vi¢e duge phan
cong dung tién do, dam bao muc ticu chung. D6i voi cac ~cong vi¢e mang tinh chat
thuong xuyén, dinh ky da co quy trinh, quy dinh cu thé vé thoi gian, noi dung cong
viée thi don vi phéi hop (chu tri) can tuan thu theo quy trinh, quy dinh da ban hanh;

d) Doi vai nhirng vin dé khong thuje chire ning ctia don vi diu méi hodc vuot
qué kha ndng giai quy¢t hodc vi cac nguyén nhén khach quan khac anh hudng 161 vige
thye hién cong viée duge giao, Truong don vi dau méi khong duge tu y giai quyét ma
phai chi dong bao cdo xin y kicn cua lanh dao phu trach xem xét, quyét dinh.
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2. Trach nhiém cta céc don vi phéi hop giai quyét cong vice
a) Don vi phdi hop giai quyét ¢ong viée ¢o trach nhiém tham gia nhiing ndi
dung cong vi¢e duge giao phéi hgp hodc ¢6 lién quan dén linh vuce don vi minh phy

trach: phdi hop cung cép thong tin, dir licu lién quan dé¢ don vi dau méi t6 chirc thue
hi¢n;

b) Don vi phdi hop giai quycl cong viée khi duge don vi dau mdi dé nghi cung
cap thong tin, tai licu, dong gop y kién thi phai ¢6 trach nhiém tra 1o bing vin ban va
chiu trach nhi¢m v¢ tinh trung thuc, tinh chinh xéc ndi dung tra 101 cting nhu thdi han
cu thé theo quy dinh;

¢) Truong don vi phdi hop khi duoc don vi ddu mox moi hop, tham gia gop |
kién v& noi dung phdi hop cong viée phii tich cuc, truc tiép tham gia dé nim va phoi
hop giai quyét cong vice chung:, Truong hUp Iruong don vi ¢o 1y do chinh déng khong
th¢ tham gia, phai cur nguoi ¢6 du thdm quyén tham gia du hop. dong gop v kién, ndm
thong tin dé bao céo lai Trudng don vi thuc hién;

d) Trong truomg hop nhiém vu dugc giao khong dflng chire niang quyén han cua
don vi minh va khong ¢6 kha néng thuc hi¢n, don vi dugc giao nhi¢m vu phai phan hoi
voi don vi dau mbi va truc tiép bao cao vai lanh dao phu trach don vi dé xir Iy theo
tham quyén.

Piéu 33. Quan hé véi nguoi hoc

1. Thuong xuyén tham vén y kién ctia ngudi hoc voi tinh than trach nhiém, cau
thi dé doi mai chuong trinh dao tao, hinh thie dao tao, cai tién phuong phap dao tao
va cic dich vu hd trg dao tao, hd tro ngudi hoc.

2. Phat trién cac dich vu tién ich va gia tri gia tang dé phuc vu nguoi hoc; cai
tién va nang cao chét lugng dich vu phuc vu nguoi hoc; 1y ngudi hoe 1a ddi tugng
trung tim dé phuc vu.

Diéu 34. Quan hé véi nguoi sir dung lao dong va cuu sinh vién

Tham van y ki¢n cta nguoi stt dung lao dong dé doi mai chuong trinh dao
tao va gido trinh, tai li¢u giang day hodc hop tac bién soan; trao doi sinh vién trong cac
chuong trinh thue hanh/thuc tap vai cac doanh nghiép.

2. Phat trién mang ludi cuu hoc vién, sinh vién nhdm ting cudong moi quan hé
voi cuu hoce vién, sinh vién.

3. Khuyén khich st dung céac két qua nghién ciru trong giang day va (mg dung
chuyén giao khoa hoc cong nghé cho doanh nghiép va céc td chire kinh doanh.

CHUONG IV
TRACH NHIEM GIAI TRINH VA CHE PO THONG TIN, BAO CAO
Di¢u 35. Trach nhiém gidi trinh

1. Cac don vi ¢o trach nhi¢m bdo cdo va giai trinh vé thuc hién chuce trach
nhiém vu dugc giao;

2. Céc don vi ¢6 trach nhi¢m bao céo va giai trinh theo yéu cau cua 116i dong
truong, lhuong truc 116i dong truong va Ban Giam hiéu.

£



30
3. Thye hi¢n ndi dung, hinh thie giai trinh khéac theo quy dinh ctia phap ludt va
cua Truong.
Diéu 36. Ché dj thong tin, bio cio

I. Cdc van ban lanh dao, chi dao di¢u hanh cia Dang uy, 16i dong truong, Ban
Gidm hi¢u déu duoc guri dén cac don vi thude va truc thude Truong.

2. Cac bao cdo, giai trinh cua cac don vi thuge va tryc thude Trudng phai dugc
thue hién kip thoi va guri dung chu thé yéu cau va phai dugc giri dén tap thé lanh dao
Truomg, b phan Van phong dé theo ddi va luu trit dung quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 37. Trach nhiém t6 chire thire hién

1. T16i dong truong, Thuong truc Hoi dong truong, Chu tich 116i dong trudong va
Hi¢u truorng. chi dao vi¢c thi hanh va t6 chirc thuc hién Quy ché nay.

. Thua truéng céac don vi thude, truc thude Truong ¢6 trach nhi¢ém chi dao viée
phd blCl’l quan triét thye hi¢n Quy ché nay trong don vi.

3. Toan thé giang vién, vién chue, nguoi lao dong va cac ca nhan, 1o chirc lién
quan chiu triach nhi¢m thyuc hién Quy ché nay.
Dicu 38. Giam sat thye hién

Vin Phong 116i dong truong chiu trach nhi¢ém tham muru, }:,lup 116i dong truong,
Thuong truc 161 dong truong kiém tra, don ddc va giam sat vi¢e thye hién Quy ché
nay.

Pi¢u 39. Piéu khoan thi hanh

Trong qua trinh trién khai thuc hién, 116i dong truong cép nhat, diéu chinh Quy
ché cho phu hgp véi quy dinh cta phéap ludt, quy dinh, hudng dan ctia Ngan hang Nha
nude, cia Bo Gido duc va Dao tao va tinh hinh thuc t8./. o o=
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